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B. Acceso al Sistema de Gestion
Integral Institucional

N
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Acceso al Sistema de Gestion Integral Institucional

1. El Usuario verifica que tenga el icono del SGlI, localizado
en el Escritorio del equipo de computo (ver Figura 1).

< 2. De doble clic, al icono del SGill.
3. EI SGIl abre la siguiente ventana que se observa en la
Ot Figura 2.
N

Figura 1. Icono del
Sistema de Gestion
Integral Institucional.

Conectandose a R 1. En la Figura 2, se muestra la ventana

donde se establece la conexién al Sistema
de Gestién Integral Institucional (SGII).

| Remoteﬁpp El proceso de conexion al sistema puede

Ly . | tardar algunos instantes.

Iniciando

2. Cancelar: Para interrumpir la conexion.

o)

kx) Detalles

Figura 2. Conexion al servidor
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SISTEMA DE GESTION INTEGRAL INSTITUCIONAL

Acceso al Sistema

Usuario | Aiceptar |
Cinvestav Contrasefia | | Cancelar |
Centro de Investigadi [
Avaszados del Twstinitn cional .
Version: 16.11.23 Cambiar Contrasena | Recordar Contrasena |
L

Figura 3. Ventana de Acceso al SGII.

tegralliistitucional (SGII).

La Figura 3 muestra, la ventana principal para el acceso al Si a de Gestl

1. Captura Usuario y Contrasefia correspondientes para

2. Los botones:
Aceptar: Permite ingresar al Menu Prin
Cancelar: Termina la sesion.

0 [T

‘Caniro g6 Investgackin y de Extucioz Avenzacos dl InsTiuts Foltiéenos Noconsl

2910512017
@ Contscto 3 Directorio €3 WebMal €3 Imprimic €3 Mapa de Sifo €] Ubicaciin SEP |

Pulse sobre el icono Cinvestav, el
sistema direcciona a la pagina web de . .
opatologicas

la institucién.
alizacion
DEPARTAMENTOS & ) :
REL. INTERNACIONALES ')

AGENCIA 3C
TRANSPARENCIA Y RC =

‘w0 de perode de campais.
Bienvenidos al Cinvestav @ Inventario 2017

Erel CinVestsvaecimos Cumplimos 55 afios reakzando invesbgacion y ofreciendo

NQ Al hostigamiento. programas de posgrado de clase mundial Condcenos Cvvestan

NO» e
ﬁf‘.—‘pe“ugialc Maestrias y Doctorados Acta Inicial del Inventario

: Estudia un Posgrado en el Clnvestav Coniamos con 63
T STE Droaramas_ do poraiado (32 doctoradon .31 maesiran . Fisico 2017
« SEP: Instagram Bepiblca Medcans

+ SEP: Facebaok
Investigacion

Figura 4. Pagina Web Cinvestav.
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Elementos de la ventana

Elemento/Objeto

Descripcion

lustracion

Campo de texto.

Permite introducir valores o datos,
para realizar busquedas o
capturar informacion.

Casilla de
verificacion.

Checkbox

Marcada o Desmarcada: Activa o
desactiva, alguna opcién o accién
que esta enlazada a una
funcionalidad del sistema.

En este tipo de casilla, puede
marcar mas de una opcion.

Lista desplegable.

Al pulsar sobre este ele
muestra un listado que pe

Combo box : ;
usuario, seleccionar un valo
lista.
Boton. Ejecuta o dese

Panel o bandeja de
informacion.

IMPRIME

ICOMPROBACIONES DE PROY ESPECIALES Y FID DE EJERCANT.

5 |ICOMPROBACION GASTOS POR COMPROBAR. DE EJERC ANT.

IDONACIONES

Area de te

|Anticipos a Proveedores

esquina superior derecha se
uentran los botones para
Minimizar, Maximizar/Restaurar y
Cerrar las ventanas en uso.

Tabla 1. Elementos en la Ventana.
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1. Flujo Operativo Para la
Solicitud de Requisicion

E-Co

Q
¥
S

erce.

1.1 citud de Requisicion de E-Commerce.
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Solicitud de Requisicion de E-Commerce.

‘2] CINVESTA!

Config. C.Ejecmi»stuarios Planeacion Control Presupuestal Contabilidad Tesoreria  Fondos Alternos A

EFal SISTEMA DE GESTION
-8 [ BASANCHEZ
C. Ejecutivas

Usuarios
- Adquisiciones

->

Solicitud al Almaceén (SVA)

mf

1. Desde el Menu Principal, acceder a
Usuarios > Solicitud de Requisicion
de E-Commerce.

Solicitud de Pago

2. El SGIl abre la ventana Solicitud
de Requisicion de Compra, se
observa en la Figura 6.

Solicitud de Fonde Fijo

Juridico

Tipo de Cambic

Exporta Catdloge de Articulos

Solicitud Page Directo - Becas

Solicitud de Requisicién de Compra
Solicitud de Requisicién de Compra Capitulo 5000

Solicitud de Requisicion de E-Commerce

Solicitud de Pago - Importaciones

fenario de la Promu

W
Figw Solicitud,de is E-Commerce.
:E?_] Solicitud de Requisicién de Compra
Solicitud de Requisicidn de Compra Paso 1ded | Informacién Adicional [ rticulos | suficiencia
ado: PR 2017 Estatus: [0-Pendientes v |
ECOM: [ 473-2017 | Fecha: [ 25/05/2017 Tipe: SOLICITUD DE ABASTO

Depto. Solicitante: [OFNA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR

Destine de bienes: [0FMA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR

Justificacién: [MATERIAL

Zolicitante: [SANCHEZ ZUNIGA BLANCA ALICIA

Autorize 1: [SANTOS ARGUMEDO LEOPOLDO

67511 Autorizd 2

Proveedor/Benefi; |[ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.4, DE CV.

Folio E-COMM

(3705

E] Extensicn: 1593
E] Es de Importacion:
@

Importe:

51,215.27)

Estatus: Pendiente

)
®

Area Solicitante
25-M#A-2017 OFNAJEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR
15-MAy-2017 OFNAJEFE DEL DEPTO DE GENET ¥ BIOL MOL.
0B-MA-2017 OFNA INFECTOMICAY PATOGENESIS MOLECULAR

No. Requisicidn Importe

473 -2017 [e-com)
393-2017 [e<om)
332-2017 [ecom)

Mo. de Requisiciones: 3

Guardar Deshacer

Agregar ] [ Cancelar ] [ Modificar

Suf. Presupuestal

51,215.27 Pendiente 1RECHAZADA
529,174.93 Pendiente 1 RECHAZADA
57,744.64 Pendiente 1RECHAZADA

Imprimir

Salida ]

Figura 6. Solicitud de Requisicion de Compra.
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1#] Solicitud de Requisicién de Compra

Solicitud de Requisicion de Compra

Paso 1 de 4 |Infurmaciu’n Adicional | suficiencia

Ano: "’W“ Estatus: | 0 - Pendientes
E-COM ;| ?-2017 | FHha;| 09/06,/2017 E' Tip.,;| SOLICITUD DE ABASTO |
Depto. Solicitante: |DEmRTAM ENTO DE ADQUISICIONES |E]
Desting de bienes: |DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES E]
Justificacian:

Solicitante: ISANCH EZ ZUMIGA BLANCA ALICIA | E] T l:l
Autorizo 1: E] Es de Importacign: a
Autorizo 2: E]

Proveedar/Benefi: |z| Importe: SDE
Folio E-COMM: IAn:him I« Estatus: Pendiente
No.Requisicién |  Fecha | Area Solicitante |  importe | Estatus | suf Presupuestal |

25-MAY-2017 OFNAJEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR
15-MA-2017 OFNAJEFE DEL DEPTO DE GEMET ¥ BIOL MOL.
08-MAY-2017 OFNAINFECTOMICAY PATOGENESIS MOLECULAR

473-2017 [ecom)
353-2017 [e-com)
332-2017 [e-com)

51,215.27 Pendiente 1RECHAZADA
529,174.33 Pendiente 1RECHAZADA
57,744.64 Pendiente 1RECHAZADA

No. de Requisiciones: 3

Maodificar [ Guardar ] [ Deshacer Imprimir

DI Agregar I Cancelar

Salida

Figura7. LIenarEampos.

S B AN

Solicitud de Requisicién de Compra.

1. En la ventana, de clic al botdn Agregar.

Autométicamente se habilitan los campos para que capture los datos de la requisicion E-

Commerce.

2. Con ayuda del botén E] , llene los campos, Depto. Solicitante, Destino de Bienes (A qué
departamento va), Justificacion (Motivo de la compra), Solicitante (Quien realiza la solicitud),
Autorizdé 1(Persona que autoriza la solicitud), Autorizé 2 (En caso de necesitar otra
autorizacion). Elija el Proveedor/Beneficiario (E-Commerce tiene 4 Proveedores).

3. Capture la Extension del solicitante, en Importacion elija la opcién NO.

4. En el campo Folio E-COMM, de clic al botdn Archivo y seleccione el archivo TXT, donde se
almacena la informacion asociada al pedido.

NOTA. Tesoreria debe actualizar a diario el
Tipo de Cambio (Obtenido del Diario de la
Federacion).

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Versioén: 1.0
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Solicitud de Requisicién de Compra Paso 1 de 4 | Informacian Adicional | Suficiencia
Afio: "l 2007 ] Estatus: | 0- Pendientes
Ecom:| ?-2017 | Fecha: | 09,/06,2017 E' Tipa: | SOLICITUD DE ABASTO

Depto. Solicitante: |DEPTO. DE BIOTECHOLOGIA ¥ BIOQUIMICA

Desting de bienes: [PEPTO. DE BIOTECNOLOGIA Y BIOQUIMICA

()

Justificacion: [PRUEBAS

Solicitante: |RIVERA GONZALEZ ANGEL EDUARDO

[2] extension:

Autarizs 1: [RIVERA GONZALEZ ANGEL EDUARDO E] Es de Importacién:
Autorizs 2: ¥
Proveedor/Benefi: 3

Folio E-COMM: Pendiente

- "\.I El archivo seleccionado ya se encuentra asignade en otra requisician,

4

No. Requisicidn
473 -2017 [ecom)
3932017 [acom)
332-2017 [ecom)

- Seleccione otro archivo o capture los articulos de forma manual

5. Si al subir el Archivo TXT,
este ya se encuentra
asignado a otra requisicion,
el sistema verifica el
archivo y muestra un aviso
como se observa en la
Figura 8.

No. de Requisiciones: 3
Agregar Cancelar Modificar [ ‘Guardar ] [ Deshacer Imprimir
Salida
Figura 8. Aviso
N L
¥ . Py
ﬁ‘i] Solicitud de Requisicién de Compra @
Solicltud de Requisicién de Compra  Paso 1 de 4 ||| Informacién Adicional | [ suficiencis
Afio: »l 2017 4] Estatus: | 0 - Pendientes -
E-COM: | 576 - 2017 | Fecha: | 09/06/2017 B T,pD;| SOLICITUD DE ABASTO
Depto. Solicitante: [DEPTO. DE BIOTECNOLOGIA Y BIOQUIMICA @
Desting de bienes: |DEPTO. DE BIOTECNOLOGIA Y BIOQUIMICA. E]
Justificacicn: [PRUEBAS
Solicitante: [RIVERA GONZALEZ ANGEL EDUARDO E] T 1711
Autorizs 1: [RIVERA GONZALEZ ANGEL EDUARDO E] R R et
55 Autorizs 2: 2]
Proveedar/Benefi: | ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.A. DE CV. = Imparte: $4,500.00]
Folio E-COMM: 3558 Estatus: Pendiente
No.Requisicion | Fecha | firea Solicitanta | importe | Estatus | sut |

473-2017 (e-com)
393-2017 [ecom)

332-2017 (e-com)
—> 576-2017 [ecom)

25-MA-2017 OFNAJEFE DEFTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR
15-MA-2017 OFNAJEFE DEL DEPTO DE GENETY BIOL MOL.
08-MA-2017 OFNAINFECTOMICAY PATOGENESIS MOLECULAR
05-1UN-2017 DEPFTO. DE BIOTECHOLOGIAY BIOQUIMICA

MNo. de Requisiciones: 4

51,215.27 Pendiente 1RECHAZADA

523,174.93 Pendiente 1RECHAZADA
57,744.64 Pendiente 1RECHAZADA
54,500.00 Pendiente

[ ) [ oo | [vesne | |

Guardar I

Deshacer

6. Una vez capturados todos
los campos, de clic en
Guardar. La requisicion
aparece en la parte final de
la bandeja, como se
observa en la Figura 9.

7. Asi mismo se habilita la
pestafia Informacion
Adicional, como se

observa en la Figura 10.

Salida

Figura 9. Guardar Informacién/Informacion Adicional.
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:EE] Solicitud de Requisicién de Compra

| || Informacidn Adicional

Paso 2de 4 I

Suficiencia

No. Requisicion:) 576-2017 09 Junio 2017 Estatus: 1-Pendiente

Dep. Solicitante:| 501020 - DEPTO. DEBIOTECHCLOGIAY BICQUIMICA

Fecha:

—~»

[ servicio

DBSERVACIONES ESPECIALES
[[] HiELOSECO

[ REFRIGERACION
OTROS:

DOCUMENTACION QUE ANEXA
[ cotzacion

[F] cariLoso

[F] DicTaMEN TECNICE
OTROS :

: ‘Guardar I[ Deshacer

Salida

Figura 10. Informacion Adicional.

4\

:9;?_] Solicitud de Requisicion de Compra

\ 4

| Informacion Adicional

II Articulos

Paso 3 de 4 I Suficiencia

INFORMACION ADICIONAL.

1. Marque la casilla
NACIONAL y de clic al
boton Guardar.

e Al pulsar el boton
Guardar, se habilita la
siguiente pestafia
Articulos, como se
observa en la Figura
11.

»

Articulos.

En la Requisicion de E-
Commerce, los campos que se
muestran en esta pestafia se
llenan automaticamente, esto es
porque la informacién requerida
esta contenida en el Archivo TXT
gue se ingreso anteriormente.

1. De clic en Guardar,
automaticamente se
habilita la pestafia
Suficiencia, observe la
siguiente Figura.

No. Requisicign:| 576-2017 Fecha: 09 lunio 2017 Estatus:| 1-Pendiente
Dep. Solicitante: |'DFI'CI NA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA |
Clave Bien Descripcidn Unidad Costo % VA Unit. Precio Total
Partida Articulo Medida Cant. Directo VA VA Total Unitarig Subtotal
[415607-DNA OLIGO-50N-HPLC-DRY Fizza |[ o) 2, 1,411.37f 16. 225.82 1,637.19 3,274.25
1 451.64 2,82274
2000000 - MATERIALES Y SUMINISTROS
No. de Partidas: 1 No. de Articulos: 2 Subtotal: 2,322.74
VA 451.64
Total: 3,274.38
Los Articulos nuevos que no existen en el Catilogo de Articulos, estin indicados con este simbolo:
Para proporcionar su descripcicn de doble clic sobre (g diy i ¥ cione el capitulo sobre el que se hara el descargo
Agregar ] [ Bor»l Guardar I [ Dashacer
Salida

Figura 11. Articulos.
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5

| Informacion Adicional | Paso 4 de 4

J Suficiencia

Suficiencia.

Figura 12. Suficiencia.

@ §F N

4
No. de Sol. Suficiencia: | Fecha: [03/06/2017 [ ] | oOficio de Salicitud: 2 . £
Departamenta: | 601210 ||-DFICINADELJEFEDELDEPARTAMENTOD!T_UTMICA |E] 1. De clic al boton Agregar-
BI Monto Total: 4,500.00]| Mes de Cargo: [JUNIO ~| AfiodeCargo: [2017 [ autorizs:T 2. Ingrese el Oficio de
Solicitud (Numero de control
Recurso I Monto I Proyecto I .
Fiscates: [F] = interno de E-Commerce).
n propiem: [ o % E 3. Capture el Monto Total de la
B - 1 Requisicion.
. i ) .. .
Bxtraordinarios: [T] = 4. Elija el Tipo de Recurso
Descripeién dal Bien s PRUERAS (Fiscales, Propios,
Notas: [FRUEBAS . Extraordinarios o Mixto),
- marque la casilla y capture el
Uso Tecnico: [PRUEBAS
Monto. En caso de usar
Fecha Sol Mo. Solicitud |  Oficio Solicitud Estatus Unidad Adm Recurso Importe Observaciones I recurso PrOplO (o]
Extraordinario, de clic sobre
. el boton, [2] se despliega
el catalogo para asociar a
un Proyecto, Vea Figura 13.
DI Agregar I [ ‘Guardar ] [ Deshacer Modificar Imprimir Suficiencia Previa
Salida

Q Solicitud de Requisicién de Compra .
‘ | Informacion Adicional | | Suficiencia Paso 4 de 4
No. de Sol. Suficiencia: | | Fecha: [20/84/2018 [, Oficic de Solicitud
Depsrtamento: 601210 |[DFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA ]
MontoTotal: | 5,268.00 MesdeCargo: [ABRIL || AfodeCargo:[2018 [ sutoriz=:T
r~ — |
|___recuo || - T S —
Fiscalas:
57 1157 PRODUCTOS QUIMICOS NATURALES
Fropios: 62 1195 UNIVERSIDAD VERACRUZANA ANALISIS DE ESPECTR
20 1309 ANALISIS DE MASAS
Extracrdinarics: [f] — |65 0093 MERCK ESTUDIO DE EQUIVALENCIA EN EL ESTADO AC
|44 10018 SIGNA DESARROLLO TECNOLOGICO QUIMICO ANALITI
Descripeion del Bien o [PRUEE <
Servicio: 26 1063 PRODUCTOS QUIMICOS NATURALES hl
Notas: FROEE |45 1072 UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
49 1090 PRODUCTOS QUIMICOS NATURALES ANALISIS ELEMENT
Uso Técnica: ﬁ 47 10583 PRODUCTOS QUIMICOS NATURALES
45 1103 MEDIFARMA SERVICIO
[ fechaSal | Ne. Solicits |58 1113 PRODUCTOS QUIMICOS NATURALES ermciones ||
50 1121 PRODUCTOS QUIMICOS NATURALES ANALISIS ELEMENT
v
| Oprima doble-click con el bre el proyectoa i
Agregar Guardar ‘ | Dashacer Modificar Imprimir suficiencia Previa

Catélogo de Proyectos.

En este catalogo debe realizar la
busqueda del proyecto para
asociarlo a la Requisicién.

En caso de no existir un Proyecto
para el Tipo de Recurso elegido, el
sistema, envia un aviso con esta
informacién la cual puede ver en la
Figura 14.

Salida

Figura 13. Catalogo de Proyectos.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision:
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:}3] Selictud de Requisicién de Compra

(=]

| Informacian Adicional | Suficiencia

Paso 4 de 4

Mo. de Sol. Suficiencia: Fecha: [09/06/2017 [ OficiodeSclicitud:| |

Departamento: ” 601210 ”GFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

(2]

Recurso I Monto

MDm:nTm:aI: Mes de Cargo: [JUNID |w | AfiodeCargo: 2017 autoriza: T

| Proyecto

Fiscales: [

Propios: [

Extraordinarios:

allalls

BE)
EE

Descripcion del Bien o [FPRUEBAS
Servicio:

Notas: PRUEBAS

P

k.

Uso Técnico: [PRUEBAS

Fecha Sol

b Mo existe registro de proyectos para esta area con el tipo de recursos
V' extraordinarios

Mo. Solicitud | Aceptar | rnracinnes

Agregar

‘Guardar ] [ Deshacer Modificar Imprimir Suficiencia Previa

Figura 15. Aviso de Tipo de

Recurso.

Salida

W R WAy

A4 N\ v

:E';] Solicitud de Requisicion de Compra

(=]

| Informacion Adicional |

| Suficiencia

Paso 4 de 4

No. de Sol. Suficiencia: |

| Fecha: [09/06/2017 [4] Oficio deSolicitud: 577BQ.

Departamento: [5010[ 601210 |[DFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

Mensaje desplegado en caso de
no existir un Proyecto, para el
Tipo de Recurso seleccionado.

Recurso I

MDntDTDtaI: Mes de Cargo: [JUNIO |w| AfiodecCargo: (2017 lws] autoriza: T

Proyecto

Fiscales: 4,500.@
B

Extr inarios: [7]

Atencion

Descripcidn del Bien o |PRUEBAS
Servicio:

) |

Notas: |PRUEBAS

o~
@ Confirma el registro de |a solicitud para esta requisicion ?
<

Uso Técnico: [PRUEBAS

Fecha Sol Nao. Solicitud |

Agregar

Imprimir

Modificar

[ oo | [ oo |

Suficiencia Previa

Suficiencia.

4. Una vez capturados los

datos de la Suficiencia,
de clic en Guardar, el
sistema emite un
mensaje de
confirmacion, de clic en
Si para continuar.
Automaticamente se
muestra la ventana que
se observa en la Figura
16.

Salida

Figura 14. Solicitar Suficiencia.
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.
:9;2] Impresién de Requisicién de Compra

S0

| »

CENTRO DE INVESTIGACION ¥ DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL 1. P. M.
AV, INSTITUTO POLITECNICD NACIONAL No. 2508, COL. SAN PEDRO ZACATENCO, MEXICO, D.F. 07360
TEL:52+55)5747-3800 FAM: 5061-3747 E-MAIL adquinal Sinfadm.inf.cinvestavmx

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Cinvestav
SOLICITUD DE ABASTO: 645 - 2017
[ Fafic S-COMM 330 I [ MPoRTACION I MACIONAL I [7] servicics }
FECHA: 23 DEJUNIO DE 2017 RECURSO PRESUP. PROYECTO IMPORTE
DERTo: 601210 - OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA FecaE 283311
SOLCTANTE SANCHEZ ZUFIIGA BLANCA ALICIA
EXTENSION: 1128
PROVEEDOR: HIRDSTECNOLOGIAS 5.4 DECW.
NOTAS: NECESARIA PRUEEAS
. PRECIO
PARTIDA CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCION DE LOS BIENES IMPCRTE
UNITARID
1 16.00  |PIEZA 23.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC-STD-TR-RO-CA-CV 312.18 54,335.04
2 2000  |PIEZA 23.1813.002-Frasco 75 cm2 - CC-STD-TR-RO-CA-CV 166.23 53,326.60

m

DI’ Imprimir [’ Salir I

.

Figura 16. Documento Impresion de una Requisicion.

Saldo E-Commerce.

2 \

:E?_] Solicitud de Requisicion de Compra

=

Monto Total: 9,653.11) Mes de Cargo: [JUNIO || AfiodeCargo: 2017 ] aut

o

ldo E-Commerce

| Solicitud de Requisicién de Compra | Informacion Adicional | Articulos | Suficiencia Paso 4 de 4
No. de Sol. Suficiencia: 3822 Fecha: | 23/06/2017 [ Oficio de Solicitud: No. Suficiencia: 60724
Departamento: [601210 |[QFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

e

Impresion de Requisicion
de Compra.

Una vez confirmado Ila
solicitud de suficiencia de la
Requisicion. El sistema
despliega el Documento de
la Requisicion para su
impresion.

1. De clic al boton
Imprimir.

2. Cierre la ventana de
clic al boton Salir.

Suficiencia.

Puede consultar la
disponibilidad de Saldo E-
Commerce, del Area o
Departamento que ha
solicitado la Requisicion:

1. De clic al bot6n Saldo E-
Commerce.
En la Figura 17 se

£8373 =
(] Disponibilidad =]
Estatus | #Solicitud Abasto | #Suficiencia|  Fiscales | Propios | Extraordinarios | Total | Proyecto |
601210 OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA
HIROSTECNOLOGIAS 5.A. DECV.
Recurso Fiscal - 1
Extral| AUTORIZADA  645-2017 60726 9,653.11 0.00 0.00 9,653.11 FISCAL
=iy Manto Total Solicitudes de Abasto : 9,653.11 P
Maonto Disponible : -59,653.11 N

I

Figura 17. Saldo E-Commerce.

muestra, el saldo de la
OFNA. DEL JEFE DEL
DEPTO DE QUIMICA.

2. Cierre la ventana, de clic
al boton Salida.

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:

Version: 1.0
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1.2 Recursos Fiscales.

N

izaCion y Rechazo de Solicitudes.
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>

| = |

r Control Presupuestal | Contabilidad Tesoreria  Fondos Alternos  Adquisiciones  Almacén  Inventaric  MNomina SRH  Obra
Recepcién de Solicitudes » i cualidades especiales. £s sobre todo un trabajo de consta

Presupuestos

Relacion de Suficiencias FHE

Autoriza Ordenes de Pago

Ingresos propios

1. Desde el Menu Principal, acceder a
Control Presupuestal > Presupuestos >
Autoriza/Rechaza.

Reportes

Rechazo Scolicitudes Fiscales

Rechazo Sclicitudes Ingresos Propios

-

Administracion
» Autoriza/Rechaza

Cancelar Suficiencia Presupuestal

Solicitud de Gts. por Comprobar y Reembolsos

Impresién Suficiencia

2. El SGIl abre la ventana Autorizacién
y Rechazo de Solicitudes, se
observa en la Figura 19.

Sistema de Gestioni

4

ntegral institucional

Figura 18. Acceso a Autoriza/Rechaza.

y_ WA Y.

¥ P "
@] Autorizacion y Rechazo de Solicitudes
Afio Estaus No. Requisicidn
(207 ~| [ropos - ’ Requisicién ] ’ Rechazar Requisicion ]
#Requisicion Fecha #Solicitud Oficio Solicitud Estatus Departamento Monto ‘Calendario CAP Administrador Mot
Solicitud
0 Solicitudes
4 1 +

Figura 19. Autorizacion y Rechazo de Solicitudes.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision:

Version: 1.0




2 83.1813.002Frasco 75cm2 -CC -5TD -TR-RO -CA -CV

ICENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO HOJA 18 DE 60
POLITECNICO NACIONAL SISTEMA sall
COORDINACION GENERAL DE SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
FECHA DE ELABORACION DIC-2017
Cliveostai COMUNICACIONES i
FLUJO OPEREATIVO PARA LA SOLICITUD DE REQUISICION E-COMMERCE GUIA DE USUARIO
1] Autorizacion y Rechazo de Solicitudes
Afic] Estaus No. Requisicidn
E TRAMITE ~ ||| 545 Requisicién ] l Rechazar Requisicién
#Requisicién Fecha | #Solicitud | Oficio Salicitud cap | Administrador [
Solicitud
645 - 2017 [e-com) 23/06/2017 3822 A7 TRAMITE 9,653.11 _ \ 2 ES LEON JOSE ALBERTO
2017 16/02/2017 REQ. 001/2017 TRAMITE 304020 363,324.00 20000 onTIZ LEMUS PATRICIA
£959-2017 16/02/2017 630 1 TRAMITE 601610 5,352.24 20000 PEREZ ESPINOSA MONICA ALEJANDRA
701-2017 17/02(2017 727 201701 TRAMITE 401000 523,950.00 30000 E
702-2017 17/02/2017 728 201701 TRAMITE 401000 523,950.00 30000
703-2017 17/02/2017 728 2017-01 TRAMITE 401000 557,017.04 20000
704-2017 17/02/2017 730 2017-01 TRAMITE 401000 511,003.20 30000
705-2017 17/02/2017 731 2017-01 TRAMITE 401000 104,400.00 30000
706-2017 17/02/2017 733 2017-01 TRAMITE 401000 154,254.25 30000
710-2017 17/02/2017 53 SN TRAMITE £01510 272.33 20000 RODRIGUEZHERMANDEZ JUAN CARLOS
721-2017 17/02/2017 713 111 TRAMITE 204010 199,331.07 30000 SANDOVAL CEDENO ALICIA
727-2017 17/02/2017 711 1 TRAMITE 601610 5,964.72 20000 PEREZ ESPINCSA MONICA ALEIANDRA
736-2017 17/02/2017 721 1 TRAMITE 404010 54,755.22 30000 REVESLEON JOSE ALBERTO
738-2017 02/01/2017 724 5 TRAMITE 204010 155,415.05 30000 SANDOVAL CEDENO ALICIA
745-2017 02/01/2017 735 3 TRAMITE 204030 155,415.05 30000 SANDOVAL CEDENO ALICIA
T46-2017 02/01/2017 736 7 TRAMITE 204030 155,415.05 30000 SANDOVAL CEDENO ALICIA
758-2017 22/03/2017 1814 CONTRATO INGLES TRAMITE 402050 138,517.22 33501 ORTIZLEMUS PATRICIA
803-2017 21/02/2017 791 VENY/GASES/033/17  TRAMITE £02250 11,583.21 20000 LEMUS ORTIZ MARIA DE LOURDES
851-2017 23/02/2017 246 REQ. 002/2017 TRAMITE 304020 8,260.00 30000 ORTIZLEMUS PATRICIA
855-2017 23/02(2017 872 855 SAHC TRAMITE 601610 903,724.00 20000 PEREZESPINOSA MONICA ALEIANDRA
397 Solicitudes -
< I | r
Figura 20. Autorizacion y Rechazo de Solicitudes.
Autorizacion y Rechazo de Solicitudes.
1. Seleccione el Estatus TRAMITE o TODAS.
e Se muestra el listado de requisiciones, seleccione la requisicion o capture el # de
Requisicion, en el campo No. Requisicién para realizar una bisqueda.
2. Una vez seleccionada la Requisicion de clic al boton Asig. Partida. El sistema abre la ventana
que se observa en la Figura 21.
f Suficiencia del Oficio solicitud : A7 - — .
Periodo [Diciembre [ | - [Diciembre |- ], 2017 Importe Solicitud $9,653.11]
601210 - OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA Importe Sufidenda $9,653.11 Actualizar ] I Guardar I I Autorizar I I Salir
Dates de la Salicitud o K .
ARTICULOS Suficiencia del Oficio
1 83.1812.002-Frasco 175cm2 -CC -STD-TR -RO -CA -CV 362.14 SOllCltUd

5,794.25

2000000 [ @
En la ventana, se muestran

los articulos del pedido, y el
usuario debe asignarles la
partida a la que pertenecen
los articulos.

A continuacién se muestra:

TOTAL: 96531

Figura 21. Suficiencia del Oficio de Solicitud.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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Suficiencia del Oficio solicitud : A7

Periodo [Diciembre [+ - [Diciembre [, 2017 Importe Solicitud 49,653 11]
601210 - OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA Importe Sufidenda £3,653.11 I Actualizar ] [ Guardar ] I Autorizar | [ Sair ]

[ Datos de la Solicitud

] PRESUPUESTO POR PARTIDA - . .
1 83.1812.002Frasco 175 cm2 - CC -5TD - TR -RO -CA -CV TOTAL Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Suficiencia del Oficio
[® Propuest Afecta ($0.00) Solicitud.
2 83.1813.002-Frasco 75 an2 - CC -5TD -TR -RO - A
orging 1. Seleccione de la lista, la
24301 - Cal, yeso v productos de yeso - .
24401 - Madera v productas de madera pal‘tlda a Ia q ue pe rtenece
24501 - Vidrio ¥ productos de vidrio .
24601 - Material eléctrico y electronico el art| CLI|O
24701 - Articulos metalicos para la construcddn | . .
24801 - Materisles complementarios 3 Al elegir la partida del
24901 - Otros materiales y articulos de construccién y reparacién 1 o .
25101 - Productos quimicos basicos articulo el sistema
25201 - Plguicids, bonosy ferlzantes [ = rresurusstoror oo | :
25301 - Medicinas y productos farmacéuticos Febrero Marzo Abril Mayo T Julio 1 1
25401 - Materiales, accesorios y suministros médicos | ‘ | ‘ i ‘ | m ueStra un mensaje SI
25501 - Materiales, accesorios y suministros de labaratoria A
25601 - Fibras sintéticas, hules, plasticos y derivados q ueremos ag regar mas
25901 - Otros productos quimicos . -
26101 - Combustibles, lubricantes v aditivos para vehiculos terrestre = artl Ccu |OS aesa pal’tlda, en
e

caso que los articulos
pertenezcan a la misma
partida de clic en Si al

ToTaL: [ 9653.11 |« I ] b mensaje.
PARTIDA PRESUPUESTAL

25101 - PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS. Asignaciones destinadas a la adquisicidn de productos quimicos bésicos: petroquimicos como benceno, tolueno, xileno, etilena, propilenc, estireno a partir del gas natural, del
gas licuado del petrleo y de destilados y otras fracciones posteriores a la refinacion del petréleo; reactivos, fluoruros, fosfatos, nitratos, Gxidos, alquinos, marcadores genéticos, entre otros.

Figura 22. Suficiencia del Oficio Solicitud.

€1 X

Suficiencia del Oficio solicitud : A7

Periodo [Diciembre - [Diciembre [+ ], 2017 Importe Solicitud 59,653.11
$9,653.11
1

601210 - OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA I"‘lp"’“e Suficienda

[ Actualizar H Guardar H Autorizar H Salir ]

ARTICULOS

B Anaios e PRESUPUESTO POR PARTIDA
1 83.1812.002-Frasco 175am2 -CC -STD-TR -RO-C oV Marzo Abril Mayo Junio Julio
2 83.1813.002Frasco 752 = 25101 [v] 25101 <em Al elegir agregar mas
articulos a la partida se
visualiza el panel para
marcar las casillas de los
otros articulos del pedido.
] 3
= Marque las casillas
larzo | Abril ‘ Mayo ‘ Junio | Julio .
correspondientes a la
partida y de clic en Aceptar.

25101 - PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS. Asignaciones destinadas a la adquisicion de productos quimicos basicos: petroguimicos como bencena, toluena, xileno, etileno, propilena, estireno a partir del gas natural, del
gas licuado del petrdleo y de destilados y otras fracdones posteriores a la refinadon del petrdle; reactivos, fluoruros, fosfatos, nitratos, oxidos, alguinos, marcadores genéticos, enire otros,

Figura 23. Articulos.
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-
Suficiencia del Oficio solicitud : A7 - —
I

Periodo - [Diciembre [, 2017
[~] [~]

|
601210 - OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

2 83.1813.002Frasco 75 cm2 -CC -5TD -TR -RO -CA -CV

Importe Suficiencia

IE] ARTICULOS

1 83.1812.002-Frasco 175 am2 -CC -5TD -TR -RO -CA -CV 362.

Importe Solicitud

$0,653. 1)
£8,653.11)

[ Datos de la Solicitud

BI[ Actualizar H Guardar ]II Autorizar ” Salir ]

Suficiencia del Oficio

Solicitud.

Una vez seleccionadas las

partidas de los articulos

realice lo siguiente:

El .

2. Seleccione el Periodo

de Enero a Diciembre.

TOTAL: |

9,653.11]

1| 1 |

Figura 24. Suficiencia del Oficio Solicitud.

QN

Suficiencia del Oficio solicitud : A7

Periodo (Enero : - | Diciembre : , 2017

601210 - OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

: ARTICULOS

1 83.1812.002Frasco 175cm2 - CC -5TD -TR -RO -CA -CV

2 83.1813.002Frasco 75cm2-CC-STD-TR -RO-CA-CV

Importe Solicitud

Importe Sufidendia

Datos de la Solicitud

$5,653.11]
$9,653.11] Guardar

Autorizar Salir

Actualizar

PRESUPUESTO POR PARTIDA
TOTAL Febrero Abri Mayo |
Propuesto Afecta (§9,653.11)

Propuesto

Actual

Original

Marzo Junio

Julio
l

Suficiencia del Oficio solicitud : A7

L)

PRESUPUESTO POR PARTIDA &
TOTAL Enero Febrero Marzo Abril Mayo | Junio ]
= Propuesto Afects (%9,653.11) L
Lol 25901 (59,653.11) 3
- 104000021 S£5511)
- 104000-E010
+ 104000-M001
(= Propuesto
i) 25101
foe 104000-E021 [ [ St ] AB,m‘zq 30,236.01
oo £0t0 [T \ | \ | | \
anannnannt |0 gl [ I I I 5.0 I
1| n | b
TOTAL | Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio
Propuesto Afecta ($9,653.11)
Propuesto
Actual
Criginal

25101 - PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS, Asignaciones destinadas a la adquisicién de productos quimicos bésicos: petroguimicos como benceno, tolueno, xileno, etileno, propileno, estireno a partir del gas natural, del
gas licuada del petréleo v de destiados y otras fracciones posteriores a la refinacion del petréleo; reactivos, fiuorures, fosfatos, nitratos, 6xidos, alquines, marcadores genéticos, entre ofros.

El color de la seccion
PRESUPUESTO POR
PARTIDA se marca en
azul.

. De clic en Actualizar, y
prosiga a dar clic en
Guardar.

Suficiencia del Oficio

Solicitud.

El sistema informa que se
han guardado los cambios.

TOTAL: [

] +
. nios han sid dodos exit " | PRESUPUESTO POR CAPITULO
os cambios han sido guardados exitosamente S—re— sl | Mayo | dwio | o
P
«
9,653.11] < I | »

Figura 25. Suficiencia del Oficio Solicitud.

PARTIDA PRESUPU

25101 - PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS, Asignaciones destinadas a la adquisicidn de productos quimicos bisicos: petroquimicos como benceno, toluens, xileno, etiieno, propileno, estireno a partir del gas natural, del
gas licuado del petréleo y de destilados v otras fracciones posteriores a la refinacidn del petrdleo; reactives, fluoruros, fosfatos, nitratos, éxidos, alquines, marcadores genéticos, entre otros.

4. Ahora de clic al botén
Autorizar.

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:

Version: 1.0




Periodo |Enero : - | Diciembre : . 2017

601210 - OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

Importe Solicitud £9,653.1

Importe Sufidendia £9,653.1
Datos de Ia Solicitud
(=) ARTICULOS

1 83.1812.002Frasco 175an2-CC-STD-TR -RO - CA-CV 362.14

)
R a

PRESUPUESTO POR PARTIDA
TOTAL Enero Abril Mayo | Junio
ropuesto Afecta (59,653, 11) .l
Propuesto
Actual
Original

Febrero Marzo Julio

2 83.1813.002Frasco 75am2 -CC-STD -TR -RO-CA -CV

Suficiencia del Oficio solicitud : A7

PRESUPUESTO POR CAPTTULO

Marzo Abril Mayo Junio Julio

25101 - PRODUCTOS QUIMICOS BASICOS. Asignaciones destinadas a |a adquisiddn de productos quimicos basicos: petroguimicos como benceno, tolueno, xileno, etileno, propilens, estireno a partir del gas natural, del
gas licuado del petrélec y de destiados y otras fracciones posteriores a la refinacién del petréleo; reactivos, fuoruros, fosfatos, nitratos, éxides, alquinos, marcadores genéticos, entre otros.

Figura 26. No. de Suficiencia.

[#] Autorizacién y Rechazo de Solicitudes
i Estaus No. Requisicion
avronzaon <] [repucin | [ necrarneascin | [ sesersaresspant ] [ e |
#Requisicidn | Fecha | #Solicitud | Oficio Solicitud | Estatus | Depanamenml Monto | Calendario | CAP | Administrador | [
Solicitud 3
3222 A7 AUTORIZADA 01210 5,653.11 25101 REVES LEON JOSE ALBERTO
3821 1 AUTORIZADA 601210 313897 25501 REVES LEON JOSE ALBERTC
A2 AUTORIZADA 205030 2,458.87 25501 SANDOVAL CEDERO ALICIA
BLANCA AUTORIZADA 602010 1,946.03 25101 REVES LEON JOSE ALBERTO
BLANCA AUTORIZADA 306030 25501 HERNANDEZ MELO DAVID
3775 BLANCA AUTORIZADA 601410 5,380.35 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
3784 BLANCA AUTORIZADA 50 2,310.25 25101 SANDOVAL CEDENIO ALICIA
3782 BLANCA AUTORIZADA 601410 209.74 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
3781 BLANCA AUTCRIZADA 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
6222017 [e<on 3760 BLANCA AUTORIZADA 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
1-2017 e 3755 BLANCA AUTORIZADA 602020 25101 REVES LEON JOSE ALBERTO
3743 BLANCA AUTORIZADA 601510 3,476.57 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
3734 BLANCA AUTORIZADA 601510 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
17043 AUTORIZADA 601220 3,535.01 25501 RODRIGUEZ HERNANDEZJUAN CARLOS
1 AUTORIZADA 601220 25101 RODRIGUEZ HERNANDEZ JUAN CARLOS
BLANCA AUTORIZADA 601810 272.34 25101 PEREZESFINGSAMONICAALEIANDRA
04/ADMONDIE  AUTCRIZADA 33901 SANDOVAL CEDEROALICIA
22017 AUTORIZADA 302010 5,104.00 35201 ORTIZ LEMUS PATRICIA
3-2017 3713 ADF-182 AUTORIZADA 50 25101 SANDOVAL CEDERIOALICIA
£04-2017 (e<om) 3711 BLANCA AUTORIZADA 601810 88352 25101 PEREZESPINOSA MONICA ALEIANDRA
1775 Salicitudes -
<[ m +

Figura 27. Requisicion Autorizada.

O El flujo continGia en la seccidon de Adquisiciones (Ventanilla E-Commerce).
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Suficiencia del Oficio solicitud ; A7 ]

Suficiencia del Oficio

Solicitud.

Después de dar clic al botén
Autorizar, se emite un
mensaje donde nos genera
el No. de Suficiencia.

5. Cierre la ventana con
el botén Salir.

Autorizacion y Rechazo
de Solicitudes.

Al salr de la ventana
podemos ver la Requisicion,
ahora con el estatus

AUTORIZADA.

1. En la lista desplegable
Estatus, seleccione
AUTORIZADA, a
través del listado o por
busqueda podra ubicar
la solicitud.

2. Cierre la ventana de
clic al boton Salir.
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1.3 Recursos Propios.

N

y Rechazo de Solicitudes.
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*Control Presupuestal | Contabilidad Tesoreria Fondos Alternos  Adquisiciones  Almacén  Inventaric MNomina SRH  Obra  Gestion  Herramier

Recepcién de Solicitudes | cralidades especiales. Fs sobre todo un trabajo de constancia, de métoda
Presupuestos v lugo)  *** AMBIENTE PRUEBAS SQL 2016 ***
Autoriza Ordenes de Pago 4
Ingresos propios [ Catalogos 3 |
Reportes >I» Presupuesto D.b Suficiencias 3 Relacidn de Solicitudes
Rechazo Solicitudes Fiscales Pagos L Autoriza / Rechaza Suficiencia
Rechazo Solicitudes Ingresos Propios Cancelacion de Suficiencias

I Ampliacion de Suficiencia

Imprime Suficiencia Autorizada

1. Desde el Menu Principal, acceder a
Control Presupuestal > Ingresos Propios
> Presupuestos > Suficiencias >

Autoriza/Rechaza.
2. El SGIl abre la ventana Autorizacion
de Suficiencias y Rechazo de

Requisiciones y Solicitudes
<<Ingresos Propios>>, se observa Sistema de Gestion Integral Institucional

en la Figura 29. Figura 28. Acceso a Autoriza / Rechaza Suficiencia.

a

Q| Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes << Ingresos Propios >> .
Afio Tipo Solicitud Estaus Tipo. isicic Ho. isicid Depto Proyecto
|2m.a v‘ |REQUISICIOMES v| | v| |Toms v‘ | || Requisicién | | || | Solicitud

rador

0 - Solicitudes
< L} >

Figura 29. Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Ingresos Propios>>.
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Q| hazo de Requisiciones y Solicitudes << Ingresos Propios >> B
Afio Na. Depto Proyecto
018 v : | | Requisicién | | || | Solicitud | Rechazar Req. ‘ | salir |
#Requisicion #Suficiencia Fecha #5olicitud Oficio Solicitud Estatus Depto Proyecto Monto Calendario Administrador
Solicitud
61-2018 [e-com) 22/03/2018 1448 BLANCA TRAMITE 801210 4,067.4,
£ m >
Y N A 4

Figura 30. Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Ingresos Propios>>.

N\ W

Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Ingresos Propios>>.

1. Seleccione el Estatus TRAMITE o TODAS y Tipo de Requisicién E-COMM.
e Se muestra el listado de requisiciones, seleccione la requisicion o capture el # de
Requisicién, en el campo No. Requisicion para realizar una busqueda.
2. Una vez seleccionada la Requisicion de clic al boton Asig. Partida. El sistema abre la ventana que
se observa en la Figura 31.

N\
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E‘E] Autorizacion de Suficiencia Presupuestal << Fondos Alternos ==
Datos de la Solicitud de Suficiencia Presupuestal
Mo. de Solicitud: [1448 Fecha: | 22/03/2012 | Oficio deSolicitud: BLANCA | Mo, Req: £1-2018 I Saldo Actual: 6,720.

Departamento: &01210 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA

royecto: diwisa: MONEDA NACIGN:
B =l 2018 Kineee O NE G KA 1 £42541-1G|2-TRIBUTYLSTANNYLTHIAZOLE, 97%
INTERGUIM ANALISEE ROTACION ESPECIFICA

Monto Total: 4,067.42) Mesde Cargo: MARZD Afio: | 2018

Descripcign: REACTIVO

Partida
Izsw:l Productas quimices basicos [v] ‘ Guardar
| Captura del Monta

EME | FEB MAR ABR MAY Jun L AGO SEP oad | wov | o |
I o o C 408742 o o o o o o o a
Movimientos

Afio Saldo Inicial Depto  Proyecto

| Monto:  4,067.42

e e = = = e =S N = o 2 |

Inicial:

Ingresos: | + 0.00
Egresos: | - 0.00
Saldo: | = 0.00

Figura 31. Autorizacion de SuficierEa Presupuestal <<Fon-dos Alternos>>.

& 2 W

Autorizacion de Suficiencia Presupuestal <<Ingresos Propios>>.

e Observe el Saldo Actual en la parte superior, para verificar si cuenta con los recursos necesarios para
continuar con la autorizacion de suficiencia.

3. De clic a la lista desplegable y seleccione la Partida Presupuestal a la que pertenecen los articulos
de la requisicion.

4. Captura del Monto. De doble clic sobre un recuadro del mes donde cargara el monto de la requisicion.

5. De clic al botéon Guardar, se emite un mensaje de confirmacién con el nimero de suficiencia (Vea
Figura 32).

Atencién

o Suficiencia auterizada con ndmero 85716

Figura 32. Mensaje de Confirmacion.
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(] Autorizacion de Suficiencia Presupuestal << Fondos Alternos = > -
Datos de la Solicitud de Suficiencia Presupuestal
Ho. de Solicituds 1443 Fecha: | 22/03/2012 | Oficiode Solicitud: [BLANCA | No. Req: §1-201% I Saldo Actual: 2,552,53' salir Ia
Departamento: (501210 GFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA RTINS
Proyecto: ‘awirf o e e e 2018 Divisa: MONEDA NACIONAL R eazoa TR R T e n o
Monto Total: 4,067.42 Mes de Carga: MARZD Afio: | 2018
Descripcidn: [REACTIVO
P Autorizacion de Sufiqiencia
Izswi Productos quimices basicos [v] | Guardar Presu puestal <<|ng resos Pr0p|OS>>-
Captura del Monto
ENE | FEB MAR ABR May Jun L AGD SER ocr | mov | Dic A
- - = - - - - - - - J 6. Obsgrv_e que en la seccion
e Movimientos se desglosan los
QT; Si?z:;:‘ e movimientos realizados mes por

25101 | 22/03/2018
406742
0.00]

SE— 408747

ona rgresas 0.00] 000 0.00] 000 000 0.00] 0.00] 0.00] 000

mes en el ejercicio del depto.
. En la seccién inferior se muestra

Inicial:

Ingresos: | + 0.00
Egresos: | - 4,067.42]
Saldo: | = 2,652.58

un resumen del saldo Inicial,
Ingresos, Egresos y Saldo total.

. Cierre la ventana de clic al botén
Salir.

Figura 33. Autorizacion de Suficiencia Presupuestal <<Fondos Alternos>>.

[eersmrra] |

Salir |

y N A N )|
Q| Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes << Ingresos Propios »>
Afio Tipo Solicitud Estaus Tipo Requisicién No. Requisicién Depto Proyecto
» |zms v | | REQUISICIONES | |TODCIS w ‘ |EO0MM v| | | Requisicién | ||

61-2018 (e-com) 65716 1448 BLANCA

22/, AUTORIZADA 601210

#Requisicidn #Suficiencia Fecha #S5olicitud Oficio Solicitud Estatus Depto Proyecto Monto Calendario Administrador
I I Solicitud I I I I I I I

067

Figura 34. Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Ingresos Propios>>.

Autorizacion de Suficiencia Presupuestal <<Ingresos Propios>>.

9. Al salir de la ventana, observe que la requisicion cambia a color
suficiencia ha sido autorizada.

verde lo cual significa que la

O El flujo contintia en la seccién de Adquisiciones (Venta

nilla E-Commerce).
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1.4 Recursos Extraordinarios.

N

izaCion y Rechazo de Solicitudes.
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» Fondos Alternes | Adquisiciones  Almacén  Inventaric Meomina SRH  Obra  Gestion  Herramientas S
7 Recepcidn ' (s sobre todo un trabajo de constancia, de métoda
4 Catalogos v PRUEBAS SQL 2016 %%
Presupuesto L4 » Suficiencias [ Relacién de Solicitudes
1. Desde el Menu Principal, acceder a Contabilidad 3 Pagos 3 » Autoriza / Rechaza Suficiencia |
Fondos Alternos > Presupuestos > Reportes 3 Captura de Retenciones "
Suficiencias > Autoriza/Rechaza. Control de Proyectos Cancelacion de Suficiencias '
Armpliacion de Suficiencia
i i6 | ime Suficiencia Autorizad
2. EI SGIl abre la ventana Autorizacion S e

de Suficiencias y Rechazo de
Requisiciones y Solicitudes
<<Fondos Alternos>>, se observa
en la Figura 36.

Gl

2ma de Gestion Integral institucional

AR ‘ y |
Figura 35. Acceso a Autoriza / Rechaza.

Q) Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes << Fondos Alternos == .
Afio Tipo Solicitud Estaus Tipo Requisicid No. isicio Depto Proyecto h
| 018w | | REQUISICIONES | |TODOG v | ‘ ECOMM v ‘ | | | Requisicién ‘ | ” | Solicitud - - r
IWIWIWIWIWIWIWIWIWIM Administrador ~

Solicitud

W 1-2018(ecom) 65510  15/03/2018 1242 BLANCA  AUTORZADA 601710  221568SE2 50715 VELAZOUEZFLORES HUGOENRIQUE
L 2-2018 (e-com) 15/03/2018 1243 BLANCA TRAMITE 601710 240119-CB 76233 Asig, Partida |SANTOS CASTILLO ADOLFO I
[N 3-2018 (e-com} 15/03/2018 1246 BLANCA TRAMITE 601710 240115-CB 33.677.39 Asig, Partida |SANTOS CASTILLO ADOLFO
[N 4-2018 (e-com) 65515  15/03/2018 1247 BLANCA AUTORIZADA 601310 CB-250696 5,809.28 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
[N 7-2018 (e-com) 65571  20/03/2018 1303 BLANCA AUTORIZADA 601710 5533 26,720.73 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE|
& 9-2018 (e-com) 20f03/2018 1305 BLANCA TRAMITE 404040 PRODEP 2017 dm.ggnuwz FLORES YOLANDA
[N 11-2018[e-com) 65584  20/03/2018 1316 BLANCA AUTORIZADA 601510 235516-CB 6,745.30 SANTOS CASTILLO ADOLFO
[N 12-2018[e-com) 65585  20/03/2018 1317 BLANCA AUTORIZADA 601610 267416 3,033.87 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
[N 13-2018{e-com) 65586  20/03/2018 1318 BLANCA AUTORIZADA 601510 1256 5,282.65 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE|
o 19-2018 [e-com) 21f03/2018 1342 BLANCA TRAMITE 601410 236104-CB ms.mmmoscnsnuonmlm
LN 20-2018{e-com) 65611  21/03/2018 1343 BLANCA AUTORIZADA 601510 CB-250696 6,095.85 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
- 22-2018e-com) 65613  21/03/2018 1345 BLANCA AUTORIZADA 6015910 CB-250656 6,232.80 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
- 25-2018{e-com) 65616  21/03/2018 1348 BLANCA AUTORIZADA 601510 CB-250696 11,535.12 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
LN 26-2018 [e-com) 65618  21/03/2018 1350 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-SEP 46,263.35 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
- 25-2018{e-com) 65620  21/03/2018 1352 BLANCA AUTORIZADA 602110 SAL-233346 40,501.58 CAMACHO SOLIS ABRAHAM
- 332-2018 [e-com) 65625  21f03/2018 1357 BLANCA AUTORIZADA 602110 SAL-233346 203,009.22 CAMACHO SOLIS ABRAHAM
- 41-2018{e-com) 65634  21/03/2018 1366 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-5EP 18,267.37 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE|
- 42-2018 (e-com) 65635  21/03/2018 1367 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-SEP 16,267.14 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE

_ Solicitudes ~
< m >

Figura 36. Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Fondos Alternos>>.

C
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Q| Autorizacién de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes << Fondos Alternos > > B
AfD Tipo Solicitud Estaus Tipo G Na. G Depto Proyecto
218 v| [requisicione |‘TODOS v| [ecomm v] |‘ || Requisicidn | | I || soticiua |nechazarneq| | Salir |

IWIWWIWIWIWIWIWIWIW Administrador
Solicitud

-, 1-2018{e-com) 65510  15/03/2018 1242 BLANCA AUTORIZADA 601710 221568-SEP 507.15 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
LS 2-2018{ecom) 15/03/2018 TRAMITE 601710 240119-CB 762.938AMTOSCASH[I.OADOI.FO

. 3-2018{e-com) 15/03/2018 1246 BLANCA TRAMITE 601710 240119-CB 33,677.89 SAM'roscnsrluo ADOLFO

- 4-2012{e-com) 65515 15/03/2018 1247 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250636 5,309.28 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
. 7-2018 {e-com) 65571  20/03/2013 1303 BLANCA AUTORIZADA 601710 599 26,720.79 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
LS 9-2018 [e-com) 20/03f2018 1305 BLANCA TRAMITE 404040 PRODEP 2017 ams.ssnuwz FLORES YOLANDA

. 11-2018 {e-com} 65584  20/03/2013 1316 BLANCA AUTORIZADA 601510 233516-CB 6,745.30 SANTOS CASTILLO ADOLFO

- 12 - 2018 [e-com} 65585  20/03f2018 1317 BLANCA AUTORIZADA 601610 267416 3,033.87 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
. 13- 2018 {e-com} 65586  20/03/2013 1318 BLANCA AUTORIZADA 601510 1256 5,282.65 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
- 19- 2018 [e-com} 21f03/2018 1342 BLANCA TRAMITE 601410 236104-CB 305.04 ANTOS CASTILLO ADOLFO

. 20- 2018 {e-com} 65611  21/03/2013 1343 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250696 6,095.85 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
- 22 -2018 [e-com) 65613  21/03/2018 1345 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250636 6,232.80 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
. 25-2018 {e-com} 65616  21/03/2013 1343 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250696 11,939.12 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
- 26- 2018 [e-com) 65618  21f03/2018 1350 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-5EP 46,263.35 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
. 29-2018 (e-com} 65620  21/03/2018 1352 BLANCA AUTORIZADA 602110 SAL-233345 40,501.98 CAMACHO SOLIS ABRAHAM

LN 33-2018 [e-com} 65625  21f03f2018 1357 BLANCA AUTORIZADA 602110 SAL-233346 203,009.22 CAMACHO SOLIS ABRAHAM

LN 41-2018 (2-com) 65634 21/03/2013 1366 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-5EP 19,267.37 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
LN 42 -2018 [ecom) 65635  21f03/2018 1367 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-5EP 16,267.14 VELAZOUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
44 - Solicitudes W
< m >

-— - —
Figura 37. Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Fondos Alternos>>.

AR DAy W
Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Ingresos Propios>>.

1. Seleccione el Estatus TRAMITE o TODAS y Tipo de Requisicion E-COMM.

e Se muestra el listado de requisiciones, seleccione la requisicion o capture el # de Requisicion, en el
campo No. Requisicion para realizar una busqueda.

2. Una vez seleccionada la Requisicién de clic al botén Asig. Partida. El sistema abre la ventana que se

observa en la Figura 38.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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Datos de la Solicitud de Suficiencia Presupuestal

No. de Solicitud: |1342 | Fecha: | 21/03/2018 | Oficio de Solicitud: [BLANCA | Ma. Req: 19-2018 I Saldo Actual: 414,842.21 Salir
Departamento: (501410 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA | T
Proyecta: 236104-CB 2018 Divisa: MONEDA NACIONAL DA GOSN D =
IDENTIFICACION DE FACTORES DE SPLICING Y RIBONUCLEOPARTICULAS DE MENSAIEROS DE ENTAMOEBA HISTOLTICA: FROSPECCION DE NUEVAS MOLECULAS DIAGNOSTICAS ¥ D
BLANCOS TERAPEUTIODS. 25501 ™
Meonto Total: Mes de Cargo: MARZD Afio: | 2018
Descripcidn: REACTIVOS :| E\ C00021| OLIGO STANDARD - DNA 1535]
5 25501
Partida Presupuestal
||255431 Materiales, sccesoriosy suministros de Isboratorio ‘ Guardar |
Captura del Monto
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | un | L | ae0 | sp | ool | mwov | D |
5.
i__4 4 =4 4 4 4 4 4 4 4 o
Movimientos
Afio Saldo Inicial Depto Prayecto Monto: 305.08
| 2008 | 33042321 601410 236104-CB
25101 13/02/2018 0,004 8,367.00) 0.00 000 0.004 0.00 0.00] 0.00 Q.00 0.004 0.004 .00
25501 13/02/2018 0.00| 614300 0.00 0.00 0.00] 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.000 0.00
25101 27/022018 0.004 13,115.37) 0.00 0.00) 0.00) 0.00| 0.00) 0.00 0.00| 0.00) 0.00) 000
25501 | 08/03/2018 0,00 000 1512355 000 0.00 0.00 000 0.00 Q.00 0.00 0.00 0.00
25101 150372018 0.004 0.00) 3,176.08{ 0.00) 0.00) 0.004 0.00) o.00 0,004 0.00) 0.00 .00
| Totel Eareses 34412 L 28,63037| 5.788.63} o 0. L 0.008 0.00 o o 0. 0.
Total ingresas. 10.00| 0.00| 0.008 000 0008 0.008 0.00| 0.00) o.00 0.004 0.008 0.00 000
Inicials 380,423.21
Ingresos: | + 0.00
Egresost | - 34,413.00]
Saldo: | = 346,004.21

Figura 38. Autorizacion de Suficiencia Presupuestal <<Fondos Alternos>>.

A WD _

Autorizacion de Suficiencia Presupuestal <<Fondos Alternos>>.

e Observe el Saldo Actual en la parte superior, para verificar si cuenta con los recursos necesarios para
continuar con la autorizacion de suficiencia.

3. De clic a la lista desplegable y seleccione la Partida Presupuestal a la que pertenecen los articulos
de la requisicion.

. Captura del Monto. De doble clic sobre un recuadro del mes donde cargara el monto de la requisicién.

5. De clic al botéon Guardar, se emite un mensaje de confirmacion con el nimero de suficiencia (Vea

Figura 39).

N~

o Suficiencia autorizada con nidmero 65610

Figura 39. Mensaje de Confirmacion.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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[ Autorizacion de Suficiencia Presupuestal << Fondos Alternos = > —-
Datos de la de Suficiencia P
No. de Solicitud: 1342 Fecha: | 21/02/2018 | Oficio deSolicitud: [BLANCA | No. Req: 18-2012 Saldo Actual: 345,599.13' Salir I
Departamento: (601410 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA
Proyecto: 236104-C2 2018 Divisa: MONEDA NAC| R ETICOSIBAR D EA ——=
IDENTIFICACION DE FRACTORES DE SPUICING ¥ RIBONUCLEOPARTICULAS DE MENSAIEROS DE ENTAMOEBA HISTOLYTICA: PROSPECCION DE NUEVAS MOLECULAS DIAMGNOSTICAS ¥ -
BLANCOS TERAPEUTICOS. m
Monto Tatal: 305.08| Mesde Cargo: MARZO Afo: | 2018
A 2 VCOD021|OLIGO STANDARD -DNA 152,54
Descripcidn: REACTIVOS
Partida P
|2554]1 Matarizles, accazorios y suminiztros d laboratorio Guardar K K
— Autorizacion de
ptura nto
eNE | FeB MAR ABR MAY JUN UL SEP ocT | mwov bic | PreSUpUestal <<Fondos Alternos>>.
o o o 305.08{ o o o o o o a
Mavimientos 6. Observe que en
Afio  Saldo Inicial S LT Movimientos se desglosan los
2018 380,423.21 601410 236104-CB
S T N I O O S T I movimientos realizados mes por
25101 13/02/2018 9,367 00| 000 . ..
B R - = = = T mes en el ejercicio del depto.
25101 | 27/0L2018 0.00 1311537 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0o0) 000 000 7 En |a SeCCién inferior se muestra
23501 0B/03/2018 Q.00 2.612.55 0.00 0.00 Q.00 0.00 0.00 0.00 0.00 :
25101 | 16/03/2018 000 3,176.08) 0.00 000 0.00) 000 000 un resumen del saldo
25501 21032018 0.00 .00 0.00 0.00 0.00
e T Ingresos, Egresos y Saldo total.
e o p s o 1 8. Cierre la ventana de clic al boton
Inicial: 380,423.21 Salir.
Ingresos: | + 0.00
Egresos: | - 34,724.08
Saldo: 345,659.13)

Figura 40. Autorizacion de Suﬂcienchresupuestal <<Fondos Alternos>>.

WA A
) Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes << Fondos Alternos > >
Afio Tipo Salicitud Estaus Ti icid No. isicio Depto [
|zo|.s v| |REQUISIC\OME5 v| |TODOG v‘ |E—OOMM v‘ | H Requisicion | |

‘ Solicitud

#Requisicién #Suficiencia Fecha #Solicitud Oficio Solicitud Estatus I Depto Proyecto Monto Calendario
Solicitud

Administrador

licitude:

- -2018 (e-com) 65510  15/03/2013 1242 BLANCA AUTORIZADA 601710 221563-SEP 507.15 VELATQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
. 2-2018 (e-com} 15/03/2018 1243 BLANCA TRAMITE 601710 2401198 761.935AN'roscnsnuaADmFa

LS 3-2018 (ecom} 15/03/2018 1246 BLANCA TRAMITE 601710 240119-CB zsﬁﬁ.sssamoscnsnuu ADOLFO

[N 4-2018 {ecom) 65515  15/03/2018 1247 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250636 5,809.28 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
. 7-2018 (ecom} 65571  20/03/2018 1303 BLANCA AUTORIZADA 601710 599 26,720,739 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
[N 3-2018 {ecom) 20/03/2012 1305 BLANCA TRAMITE 404040 PRODEP 2017 4,345.33 psig, Partida |RUIZ FLORES YOLANDA

. 11-2018 {e-com) 65584  20/03/2018 1316 BLANCA AUTORIZADA 601510 239516-CB 6,745.30 SANTOS CASTILLO ADOLFO

. 12-2012 [e-com) 65585  20/03/2018 1317 BLANCA AUTORIZADA 601610 267416 3,033.87 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
L 13- 2018 (e-com) 65586  20/03/2018 1318 BLANCA AUTORIZADA 601510 1256 5,282.65 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
. 192012 (e-com) 65610  21/03/2018 1342 BLANCA. AUTORIZADA 601410 2361048 305.08 SANTOS CASTILLO ADOLFO I
., 20-2018 [e-com) 65611  21/03/2018 1343 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250636 6,055.85 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
. 22 -2012 (e-com) 65613  21/03/2018 1345 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250696 6,232.80 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
[N 25-2018 e-com) 65616  21/03/2018 1348 BLANCA AUTORIZADA 601910 CB-250696 11,538.12 DIAZ DOMINGUEZ MIGUEL ANGEL
. 26-2018 e-com) 65618  21/03/2018 1350 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-5EP 46,263.35 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
. 29-2018 e-com) 65620  21/03/2018 1352 BLANCA AUTORIZADA 602110 SAL-233346 40,501.38 CAMACHO SOLIS ABRAHAM

. 33-2018 (e-com) 65625  21/03/2018 1357 BLANCA AUTORIZADA 602110 SAL-233346 203,009.22 CAMACHO SOLIS ABRAHAM

. 41-2012 (e-com) 65634  21/03/2018 1366 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513 SEP 18,267.37 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
[N 42-2018 {ecom) 65635  21/03/2018 1367 BLANCA AUTORIZADA 601510 221513-5EP 16,267.14 VELAZQUEZ FLORES HUGO ENRIQUE
aa -

Py
5".
-
<

Figura 41. Autorizacion de Suficiencias y Rechazo de Requisiciones y Solicitudes <<Fondos Alternos>>.

Autorizacion de Suficiencia Presupuestal <<Ingresos Propios>>.

9. Al salir de la ventana, observe que la requisicion cambia a color verde lo cual significa que la
suficiencia ha sido autorizada.

O El flujo contintia en la secciéon de Adquisiciones (Ventanilla E-Commerce).
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FLUJO OPEREATIVO PARA LA SOLICITUD DE REQUISICION E-=COMMERCE

1. Desde el Menu Principal, acceder a

Adquisiciones > Ventanilla E-
Commerce.

2. El SGIl abre la ventana Lista de

Requisiciones, se observa en la

Figura 43.

*fAdqluisicions Almacén  Inventario

MNomina

SRH Obra Gestion

Herramientas  Salir  Ventana 7

[ Catalogos

Parametros Adquisiciones
Seguimiento de Ordenes de Pago
Compradores

Programa Anual de Adquisiciones
Facturas a Cadenas Productivas
Administracion de Contratos
Reportes de Aquisiciones
Reporte Diario

Impresion Contrate/Pedido
Control de Pagos

Reasignacién de Requisiciones

Ventanilla

Ventanilla E-Commerce

Reporte de Requisiciones
Requisiciones de Importaciones
Pagadores Importaciones

Reporte de Requisiciones Comprador
Cancelacién de Contrato(s) / Pedido(s)
o Registro de Pago por Sancién

T Contratos

Reportes

Prorroga Pedidos

Figura 42. Acceso a Ventanilla E-Com

I\ Y

* e los Fstados Unidos

merce.

[E’.] Lista de Requisiciones

4
=]

217 =

Area

= | No. Requisicion: I

| importe | Ped/Contr |

I1-MAY-17

OFNA JEFE DEL DEPTO DE GENET Y BIOL MOL.

E-COM :

07-JUN-17  OFNA JEFE DEL DEPTO DE FISIOL BIOFIS Y N 4,226.74 0-
07-JUN-17  OFNA JEFE DEL DEPTO DE FISIOL BIOFIS ¥ N 6933.22 0-
07-JUN-17  OFNA JEFE DEL DEPTO DE FISIOL BIOFIS ¥ N 6,933.22 0-
07-JUN-17  OFNA DEL JEFE DEL DEFTO DE BIOL. CELULAR 871741 0-
08-JUN-17  OFNA, JEFE DEL DEPTO DE FISIOL BIOFIS ¥ N 680.70 0-
08-JUN-17  OFNA DEL JEFE DEL DEFTO DE BIOL. CELULAR 293574 0-
08-JUN-17  LABORATORIOS CENTRALES 7,678.68 0-
08-JUN-17  OFNA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FISICA 12,835.18 0-
08-JUN-17  OFNA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FISICA. 26,570.85 0-
08-JUN-17 LABORATORIOS CENTRALES 581272 0-
No. de requisiciones: 6562 -
SOLICITUD DEABASTO E]

528-2017 | Fecha: [ 31/05/2017 4|

5,893.39

Tipo:

Depto. Solicitante:

{OFMA JEFE DEL DEPTO DE GEMET ¥ BIOL MOL.

Destino de bienes:

{OFMA JEFE DEL DEPTO DE GEMET ¥ BIOL MOL.

Justificacion:

Solicitante:

Autorize 1:

EE042  Autoriz 2:

Proveedor/Benefi:

REACTIVO
[FANCHEZ ZUFIIGA BLANCA ALICIA T 1593

[CISNERDS VEGA BULMARG Es de Importacién:
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, 5.DE RL DECV = Importe: $5,893.39

Figura 43. Lista de Requisiciones.

Cinvestav

Lista de Requisiciones.

En esta ventana caen todas las
requisiciones de E-Commerce
sin importar la fuente de
financiamiento.

1. Realice la busqueda de la
requisicion ingresando el
namero en el campo, No.
de Requisicién. O realice
la bdsqueda manualmente
con ayuda de la barra de
desplazamiento.

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:

Version: 1.0
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1] Lista de Requisiciones

[E=3(ECE =

Listado de Requisiciones
Buscar por:
Afio: 017 No. Requisicion: 645
I de fecha I Area 5 I Importe I Ped ! Contr |
645 - 2017 23-JUN-17  OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA 9,653.11 0- 2
No. de requisiciones: 1
ECOM: | 644-2017 | Fecha: [ 23/06/2017 [+ ] Tipo: SOLICITUD DEABASTO B
Depto. Solicitante: [OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA
Destino de bienes: [OFNA. DELJEFE DEL DEPTO. DEQUIMICA
Justificacian: [UNA PRUEBA MAS
Solicitante: [SANCHEZ ZURIGA BLANCA ALICIA — 1728
Autorizé 1: [LEYVA MONTIEL JOSE LUIS £s de Importacién:
52372 Autorizb 2:
Proveedor,/Benefi: [ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, S.A, DE C.V. - T

Figura 44. Lista de Requisiciones.

:3;!] Lista de Requisiciones

Listado de Requisiciones

Buscar por:
Aio: 27 =

645

[ isicion | de fecha |

Ped i Contr |

Importe

SANCHEZ ZUNIGA BLANCA ALICIA

23-JUN-17  OFMA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA

9,653.1

528- 2017

Lista de Requisiciones.

2. Una vez encontrada la
requisicion, seleccione y
de clic al botén Generar.

Lista de Requisiciones.

3. El sistema emite un aviso
informando que el pedido
se ha generado. De clic en

- Aceptar.
I Pedid d - .
'0' Feido generado 4. Cierre la ventana de clic al
botén Salir.
E-COM:| 645-2017 | Fecha ‘ 23/06/201° SOLICITUD DE ABASTO E]
Depto. Solicitante: [OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA
Desting de bienes: |[OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA
Justificacion: [NECESARIA PRUEBAS
Solicitante: [SANCHEZ ZUNIGA BLANCA ALICIA TerEeT 1123
Autorizd 1: [LEYWA MONTIEL JOSE LUIS Es de Importacién:
52378 Autorizt 2:
Proveedor/Banefi: [HIROSTECNOLOGIAS S.A. DE C. - Imparte:
I Salir m
Figura 45. Pedido Generado.
Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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FLUJO OPEREATIVO PARA LA SOLICITUD DE REQUISICION E-COMMERCE GUIA DE USUARIO
*Adquisicions] Almacén Inventaric MNomina SRH Obra Gestion Herramientas Salir Ventana 7
Catalogos * e los Estados Unidos
Parametros Adquisiciones
Seguimiento de Ordenes de Pago
* Compradores
1. Desde el Menu Principal, acceder a EIEmE (A TR S E S '
AquiSiCioneS > Compradores Facturas a Cadenas Productivas
Administracion de Contratos 3
Reportes de Aquisiciones
2. El SGIl abre la ventana Reporte Diario C t
Adquisiciones - Compradores, Impresién Contrato/Pedido investav
se observa en la Figura 47. Control de Pagos v
Reasignacién de Requisiciones
Ventanilla
Ventanilla E-Commerce

Reporte de Requisiciones
Requisiciones de Importaciones
Pagadores Importaciones

Reporte de Requisiciones Comprador
Cancelacién de Contrato(s) / Pedido(s)

Registro de Pago por Sancién

nal

Contratos

Reportes 3

Prorroga Pedidos

Figura 46. Acceso a Compradores.

AV

7¢] Adquisiciones - Compradores
Parametros
Afio: 2017 E

Tipo Tipo

Ao Comprador Fecha Empleado Estatus Comprador
n 2017 SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA B 25-ENE-2017 ACTVO | E-cOMERS

Adquisiciones-Compradores.

1. Seleccione el registro que se
muestra en la ventana, y de
doble clic sobre él.

El sistema despliega la
ventana Adquisiciones que
se observa en la Figura 48.

No. de Relaciones: 1

[ Reflesca ] [ Imprime ]

Figura 47. Adquisiciones - Compradores.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision:
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Comprador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA

Aiio: 2017 I No. Requisicion: 75 I

| fjudi I CnrlflPEli’l Modf Pedido

Salida

Cumpra'dul Requisiciones d. icienci |" |r -

Datos Generales

Afio 2017

DeFecte [ 20012017 [
Comprador [ SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA
Descripcidn

Deshacer

Figura 48. Adquisiciones.

Adquisiciones.

1. Seleccione, la
Requisiciones.
En la pestafia se muestra el

. listado de Requisiciones,

vea la Figura 49.

pestafia

Comprador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA

Afio: 2017 No. Requisicion: 645

Compradod| Requisiciones | Articutos | Suficiencia | Proveadores | Cotizaciones | Adjudica | €ontPed | Modf Pedido

Salida

Afo:| 2017

Slalus:lf{ - En proceso ‘]II Busca Requi.: 645

23-JUN-17  OFMA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA 9,653.11  528-2017

No. de requisiciones: 198

Imprime:

Figura 49. Requisiciones.

£-cOM:[ 645-2017 | Fechs: [ 23/06/2007 [.] Tipo: | SOLICITUD DEABASTO
Depto. Solicitante: [OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DEQUIMICA
Destino de bienes: [OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA
Justificacion: [NECESARIA PRUEBAS
Solicitant=: [SANCHEZ ZUTIIGA BLANCA ALICIA Extensin: | 1128
Autorizé 1: [LEYVA MONTIEL JOSE LUIS Esdelmportacién: N0 |+
5 Autorizd 2:
Proveedor/Benefi: | HIROSTECHOLOGIAS 5.A. DECV. = |mporte: $9,653.1
Foliomaatn. 30 2] s
| defecha | Area Solici importe | PedContr |
582 -2017 08-JUN-17  OFNA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR 948543 500-2017
£83-2017 06-JUN-17  ELECTROMNICA DEL ESTADO SOLIDO 587462  501-2017
584-2017 07-JUN-1T  OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR 483521 511 -2017
588 -2017 07-JUN-17  OFNA JEFE DEL DEPTO DE BIOTEC. ¥ BIOING 10,858.08  519-2017
587 - 2017 07-JUN-17  OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR 350494  520-2017
£83- 2017 07-JUN-17  OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR 3,370.06  521-2017
591-2017 07-JUN-1T  OFNA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR 7,20361 522-2017
032017 07-JUN-17  BIOELECTRONICA 170278 523-2017
641-2017 22-JUN-17  FARMACOBIOLOGIA SUR 1402136 526-2017
5442017 23-JUN-17  OFNA_DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA 313497  527-2017

Pestafia Requisiciones.

2. Realice la busqueda de la
Requisicién, a través del
listado o ingrese el nimero
de la requisicion en el
campo Busca Requi.

3. Una vez encontrado la
requisicién, seleccione la
Requisicién y dirijase a la
pestafia Modf Pedido.

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:
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Comprador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA

Afio: No. Requisicion: 645
I I I I I I I oo pearao §

Salida

Tipo Cont/PedADJUDICACION DIRECTA |

Con/Ped No. 528 | 2017 | Status: VIGENTE Fecha Cont/Ped| 23//06/2017
Proveedor HIROSTECHOLOGIAS S.A. DE C.\. | Tipo de Cont/Ped ADQUISICION

#Art. Articulo Unidad Cantidad | Cant. por | Cant. este |Cantidad Precio
Cve. Art. Adjudi Licitar Cont'iPed |Entradas Importe
1 23.1812.002-Frasce 175 em2 - CC - STD - TR- RO - CA- CV PEZA 16.00 00 16.00 31219
4,895.04
z 83.1813.002-Frasco 75 cm2 - CC - STD - TR-RO - CA-CV  PEZA 20.00 .00 20, 166.33
3,326.60
1 S
Subtotal : 8,321.64
Descuento: .00
LVA 1,331.40)
** NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS 04/100 M.N. == ISi 00 % 00
o Ret. IVA: .00 % .00
Importe Neto : | 9,653.04) Imprime Cont/Ped
— -— AR ~—
Figura 50. Modf Pedido.
, S — A .
Reporte de Contratos / Pedidos
-
{Modifica Datos en Partidas |impresién Contrato / Pedido I Aceptar l I Imprime I I Salir I

Meodificacion de la descripcidn de las partidas del pedido

Partida I Articulo

1.
2.

Modf Pedido.

En la pestafia se muestra el
total de articulos del pedido.

De clic al boton Graba.
Posteriormente de clic al
botén Imprime Cont/Ped,
el sistema muestra la
ventana que se observa
en la Figura 51.

183.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC -5TD -TR -RO - CA -CV
2183.1813.002Frasco 75 cm2 - CC -5TD -TR -RO -CA -CV

Reporte de Contratos/Pedidos.

Modifica Datos en Partidas.

1. De clic al boton Aceptar.

2. Al

dar clic al botén

automaticamente se coloca
sobre la pestafia Impresion
Contrato/Pedido

Figura 51. Reporte de Contratos/Pedidos.
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Repbrte de Contratos / Pedido:

-
5

Modifica Datos en Partida:

Impresidn Contrate /[ Pedido

Aceptar

Imnprime:

Modifica

E
Extesidn Cf |

E-mail Calj|

-
:E'_] Opciones de Impresién

Intervalo de paginas

Responsabl{}|
Comd|

@ Todas
Pagina Actual
(1 Paginas

Digite nimeros de paaina ylo intervalos
separados por comas. Ejemplo : 1,4,5-12,18

o o i<

Copias:

I Kyocera TASKalfa 3500i KX

1 =

Imprimir a un archive [ |

Nombres de columnas :

: Intercalar copias

m

Cancelar 0K ] b
1 1 83 1812 002-Fraeo 175 om2 - OC - STO- TR - RO - CA - OV 0 16.00 PZA 25101 £312.19
2 2 E3.1813.002 Franeo 7S em2 - CC - STD-TR-RO -CA - OV 0 20.00 PZA 25101 £166.33
Subdotal :
LVA:
Descuento ©
Importe Neto : 7
#*3 NUEVE MIL SEISCIENTOS CINCUENTA Y TRES PESOS 04/100 MN, *=* 2

1

Figura 52. Impresion

Pestafia
Contrato/Pedido.

Impresion

1. De clic al botén Imprime
Se despliega la ventana
de impresion, Cancele la
impresion o guarde el
archivo en formato PDF.
Elija esta opcion,
pulsando sobre el boton
Impresora... (Esto con la
finalidad de actualizar la
informacién en la tabla de
Pedido).

2. Cierre la ventana de clic
al botén Salir.

Comprador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA I Modf Pedido
Afio: 2017 I No. Requisicién: 645
3. Una vez que sale de la
Gomprador | | articutos | ia | Proveedores | Cotizaciones | Adjudicd | GontPed || Modf Pedido ‘ ventana observe que los
Con/Ped No. 99 | 2018 | Status: VIGENTE Fecha Cont/Ped| 04//04/2018
Proveedor [SIGMA-ALDRICH QUIMICA, 5.DE RL DECV | Tipo de cnnupan botones Graba y
Tipo Cont/PedADJUDICACION DIRECTA ] Deshacer estan
#Art, Articulo Unidad | Cantidad | Cant. Cant. este |Cantidad | Preci -
| < |t | ot Contpor | ot oxte ot | e | deshabilitados.
1 VC00021/0LIGO STANDARD - DNA PEZA 1.00 00 .00 0.00 12624 H &
2013731221 2000000 MATERIALES Y SUMINISTROS 126.24 4. Dlr”ase a la pestana
2 VCOD021|0LIGO STANDARD - DNA PEZA 100 00 1 000 13676 Cont/Ped.
201873122-1 2000000 MATERIALES ¥ SUMINISTROS 13676
Deshacer
Subtotal : 263.00
Descuento: .00
LVA: 12,09
ISR: .00 % 00
=+ TRESCIENTOS CINCO PESOS 08100 M. == oo on" oo 0 }700
Importe Neto : | 305.08) Imprime Cont/Ped
Figura 53. Modf Pedido.
Fecha de Emision: Fecha de Revision: Version: 1.0
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Comprador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA

Afio: No. Requisicion: 19 I

| u
" Salida

Efectuar Entrega en: [Av. Instituto Politécnico Nacional 2508 5an Pedro Zacatenco Del. GUSTAVO A MADERO C.P. 7360 |
Plazo de Entrega: Dias: | 45 | Fecha ent.:] 19/06/2018 | . | Fecha Cotizacion: | 0410412018 [y |
Condiciones de Entrega: [NA

Area Destinataria - [OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOQUIMICA

Garantia [NO APLICA M Forma de Pago: [FACTURA
Vigencia de Cotizacion: [45 DIAS
Concurso:
Administra Contrato/Ped: [SANCHEZ ZUNIGA BLANCA ALICIA | Solicitante: |SANCHEZ ZUNIGA BLAHCA ALICIA
FORMULO REVISO AUTORIZO
[SANCHEZ ZUIGA BLANCA ALICIA | [C.P. LETICIA BRIGIDA CADENA GUTIERREZ | [C.P. LETICIA BRIGIDA CADENA GUTIERREZ|

Tipo Contrato/Ped:  ADQUISICION
Cond.Pago: [DENTRO DE LOS 20 DIAS POSTERIORES A LA PRESENTACH No. Aut. Presptal.: [§5610 |

Cumpradurl isici | Articulos I icienci I Proveedores I Cotizaciones I Anﬁmﬁca| Cont/Ped | Modf Pedido |
Contrato / Pedido: | PEDIDO [v] namero 99 - 2018 | Fecha: | 04/04/2018 | | Fincado ol. | 0410412018 | |[¥] imprese
[] servicios [NACIONAL [\ ] Mon.: [M.M. [v] Hlka
Proveedor: [SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV v
Proceso de Adjudicacin: |ADJUDICACION DIRECTA L] % isR ] o Cont/Ped.
Fundamento Legal: |[ARTICULO 42 DE LALAASSP w | % Ret VA .00]
Transporte! Via: [NA

D 1. De clic al boton Graba.

Se emite un mensaje para
notificarle que el proceso de
Contabilidad en Linea se ha
ejecutado y fue satisfactorio.
Vea Figura 55.

Se otorgara anticipo: |NO ;l

% Sancion: [ 00| Contrato Abierto: NO_[ | Monto Minimo 0.00]
STATUS DE PEDIDO: [ VIGENTE | Monto Maximo: | 0.00
Contrato No.| de fecha Proveedor

99 -2018 04-ABR-13  SIGMA-ALDRICH QUIMICA,S.DE RL DECV

Figura 54. Cont/Ped.

Aviso -

o Se ha gjecutado el proceso de Contabilidad en Linea satisfactoriamente.

Después de este aviso se van a mandar a impresidn las polizas
D generadas.

Figura 55. Mensaje de Confirmacion.

A W _

Aviso -

o Se han mandado a impresion un total de: 1 pélizas.

Figura 56. Mensaje de Aviso.

Cont/Ped.

2. Acepte la confirmacion de clic al
botén OK.
Al confirmar la notificacion se
realizard la impresién de la(s)
poliza(s) que se generaron.

3. Se emite un mensaje para notificarle
cuantas impresiones se realizaron.

4. Cierre la ventana de clic al boton
Salida.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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1.7.1 Captura de Facturas.

*Adquisicions Almacén Inventario Momina SRH Obra Gestion Herramientas Salir Ventana ?

Catalogos ¥ 1stancia, de métoda
Parametros Adquisiciones F* AMBIENTFE

Seguimiento de Ordenes de Page

Compradores

Programa Anual de Adquisiciones 4

1. Desde el Menu Principal, acceder a Facturas a Cadenss Productivas
Adquisiciones > Control de Pagos > T I ,
E-Commerce > Captura de Facturas. Reportes de Aquisiciones

Reporte Diario Cinvestav

Impresién Contrato/Pedido

2. EI'SGII abre la ventana E- *' Control de Pagos 3 Tradicional L
Commerce - Pagadores’ se * Captura de Facturas E-Commerce 3 |
ObserVa en Ia Figura 58 Ve Generar Solicitud de Pago Contratos 3

Ve Enviar Solicitud de Pago

Rel Solicitud de Transferencia de Page
Rel Cancelacion de Solicitud de Pago
Pagadores Importaciones

Reporte de Requisiciones Comprador
Cancelacion de Contrato(s) / Pedido(s)
Registro de Pago por Sancidn JJ
Condonacion de Sancién

Contratos

Reportes 3
Prorroga Pedidos

Procesos de Licitaciones 4

Autoriza Ped. y/o Cto. [Generar Conv. Mod.]
Evaluacién Cédula Honorarios

Contabilidad en Linea r

-—
Figura 57. Acceso a Captura de Facturas.
y = YA U
Pagador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA |
Aiio: Mo. Requisicion: | 645 Salida
E-Commerce — Pagadores.
Requisiciones | Facturas'
Requisiciones.
Afio:| 2017 Status: [3 - En proceso '] Busca Requi.: 645 q
£-com: [ 6452007 | recha: [ 23/0572017_[5] Tipo:[__ SOLICTUDDEABASTO E]] 1. Realice la busqueda de la
Depto. Solicitante: [OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA R .y, . d |
Desting de bienes: [OFNA, DEL JEFE DEL DEPTO, DE QUIMICA equisicion, ingresando e
Justcacian: NECESARIA PRUEBAS nimero en el campo
Solicitante: [SANCHEZ ZUTIIGA BLANCA ALICIA. Extensidn | 1128 Busca Req u | 0 puede
Autorizs 1: [-EYVA MONTIEL JOSE LUIS E= de Importacién: [0 |+ . o
68379 Aunarizs2: realizar la  busqueda
B e FIPOSTENOL0GiS 5. DECIC g reor=: [N manual a través del listado.
i - (330 - atus: En proceso . IR
Feleses g B | 2. Seleccione la Requisicién
i | Fecha Area Solici | importe | Pedicontr | Fr| - ~
580 - 2017 08-JUN-17  OFMA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA. ,750.. ] y pase a |a peStana
582-2017 08-JUN-17  OFMNA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR Facturas
583 -2017 06-JUN-17  ELECTROMICA DEL ESTADO SOLIDO
584-2017 07-JUN-17 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR
588 - 2017 07-JUN-17  OFNA JEFE DEL DEPTO DE BIOTEC. " BIOING.
587 - 2017 07-JUN-17 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR
588 - 2017 07-JUN-17  OFMA DEL JEFE DEL DEPTO DE BIOL. CELULAR
591 -2017 07-JUN-17  OFMNA JEFE DEPTO DE BIOMEDICINA MOLECULAR
593 -2017 07-JUN-17  BIOELECTRONICA.
OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA
OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE QUIMICA.

Figura 58. E-Commerce - Pagadores.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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Pagador: |SANCHEZ ZUNIGA BLANCAALICIA

Afio:

Requisiciones | Facturas

2017 No. Requisicion: | 645

Salida

No. PeddDI

528 - 2017

De Fecha;|

23 DE JUNIO DE 2017
Area Solicitante:| 306040 - OFNA. DEL COORDINADOR DEL LABORATORIO AVANZADO DE NANOSCOPIA ELECTRC

Requerimientos

FACTURA ORIGINAL ( + copias )

PEDIDO ORIGINAL ( + copias )

TACTURA SELLADA DE RECIBIDO.

REMISION

CARTA TRANSFERENCIA

a
a
a

REPORTE DE SERVICIO

*Obligatorio

Figura 59. Facturas.

Margue la documentacion recibida y de clic en el boton "Grabar”.

D Laptura de Facturas

Facturas.

1. Marque por los menos las

tres primeras casillas ya
qgue son obligatorias y de
clic al boton Grabar.

. Inmediatamente se habilita

el boton Captura de
Facturas, de clic a este
boton. Se despliega la
ventana gue se muestra en
la Figura 60.

Importe |

Tipo Pedido |ADJUDICACION DIRECTA

\ Tipo de Contrate [ADQUISICION

Captura de Facturas
{Factura !
K0 ettt Contrato No. [ 628 | 2017 No_ Requisicion 545 Fecha Pedido: 2310612017
i - Proveedor [HIROSTECNOLOGIAS S:A. DE C.V.
Factura |

Clave

Dscripcion
Bien Articulo

| Unidad

Cantidad
de Pedido

Cant. por
Recibir

Cant. esta
Factura

Precio | Impaorte

D’[ Mueva Factura ]I [ Cancelar Factura |

Figura 60. Captura de Facturas.

Captura de Facturas. Después de dar clic al boton Captura de Facturas, el sistema despliega
la ventana Captura de Facturas.

1. A continuacién de clic al boton Nueva Factura. Se despliegan una serie de campos
que debe capturar.

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:

Version: 1.0
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‘Captura de Facturas

Haga doble clic sobre el registio

Factura I Importe Tipo Pedido  [ADJUDICACION DIRECTA

5 Contrato No. 528 2017 No. Requisicién 645 Fecha Pedido: 23/06/2017
para ver la factura seleccionada.

Proveedor [HIROSTECNOLOGIAS 5.A. DE C.V. Tipo de Contrato [ADQUISICION

N

Contrarecibo: I No. Factura: 0824 Fecha Factura: | 23/06/2017 [+| Fechade Entrega: | 280672017 [+] IG

Clave Dscripcion Unidad Cantidad | Cant. por}| Cant. esta

Bien Articulo de Pedido| Recibir Factura Precio Importe
1 201768379-1 83.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC - STD-TR-RO - CA-CV PEZA 16.00 16.04[16.00 362.14 579424
2 201768378-1 83.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC - STD-TR-RO - CA-CV PIEZA 20.00 2004 po.oo 192.94 00

[ MHueva Factura I [ LCancelar Factura ]

Figura 61. Captura de Facturas.
= S

partida, una vez ingresados de clic al botén Graba.

1. Capture el No. Factura (Lo proporciona el usuario), Fecha Factura, Fecha de Entrega
(Entrega del pedido), en el campo Cant. esta Factura ingrese la cantidad a recibir por

- W N

Captura de Facturas

Factuia

Haga d°';'e'°“'l’ 3“"'9' el '?gi“‘;“ Contrato No. | _ 98| 2018 | No. Requisicion | 51 Fecha Pedido: 0910412018
para ver fa factuta selecoionada.  p., cedor  [SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV Tipo de Contrato
Factura Importe Tipo Pedido [ADJUDICACION DIRECTA
78867 4067 42
Contrarecibo: Mo. Factura: 76367 Fecha Facf 2012 [,] FechadeEntrega: | 19/042018 [.]

1 Aplicar Sancion >3 > | | Renistrar Hota de Crédito >>> |

Total Registros: Subtotal :

TOTAL 4,067.42

Clave Dscripcion Unidad Cantidad | Cant. por | Cant. esta

Bien Articulo de Pedido| Recibir Factura Precio Importe
1 201768379-1 83.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC - 5TD - TR-RO - CA-CV PEZA 16.00 16.0016.00 362.14 579424
2 2017833731 83.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC - STD-TR-RO - CA-CV  PEZA 20.00 2000000 | 192.94 00

2. Después de pulsar el

botén Graba, se
muestran los botones
Aplicar Sancién >>>y
Registrar Nota de
Crédito >>>, A
continuacién se detalla
su funcionamiento. De
clic al boton Aplicar
Sancién >>>, Se
despliega la ventana que
se muestra en la Figura
63

‘ Hueva Factura | | Cancelar Factura |

Figura 62. Captura de Facturas.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision:
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Afio: | 2018 Fecha: | 01,/05/2013

Datos de Sancién por aplicar

B

.00

B[ e [ ==

Figura 63. Aplicar Sancion >>>.

il

A W Y

con la entrega del pedido en la fecha acordada.

Monto equivalente a la sancion por los dias.
4. Guarde la informacién de clic al botén Guardar. Salga de la ventana de cl

Aplicar Sancion. En esta ventana se aplica la sancion de forma manual a los proveedores que no cumplen

3. Coloque el numero de Dias que han transcurrido desde que finalizé la fecha de entrega, coloque el

ic al boton Salir.

A

Capture la informacion solicitada del documento. Guardar Salir
Fecha de Expedicion: | [11j04/2018 Folio: || 4324 |
Fecha de Factura: | 03/04/2018 v Folio de Factura: || 76867 |
Referencia Orden Prov.: | RIS | Moneda: | [M.1. [v]

B Motivo [ Ohservadnnﬁ:l DESCUENTO POR. PARTE DEL PROVEEDOR. 5

Estatus: |[ACTIVO [v]
Cantidad | Descripcion Precio Unitario | Subtotal |
1.00 ONTRATACION DE SERVICIOS DE LA C. ANDREA VALERIA GARCIA GARRIDO POR. 250.00] 00|
IONORARIOS PROFESIONALES,

6.
D 2

Honto: IS

Concepto I Monto I
MONTO ] 4,067.42 [ |
DI—M 250.00
TOTAL loo

I 8.

Figura 64. Registro de Nota de Crédito.

Nota de Crédito. En esta ventana se colocan
los datos necesarios para registrar una Nota
de Crédito, al notificar el proveedor un
reembolso por motivos como descuentos,
error de productos, etc.

Cologue la Fecha de Expedicion, Folio,
Moneda en la que se registrara la nota.
Capture una Referencia de Orden Prov,
capture el Motivo u Observaciones del
registro de la nota.

Capture el Precio Unitario y Subtotal.
En la parte inferior de clic al marcador
recuerde que el primer registro debe
iniciar con el MONTO, y seguir pulsando
el marcador dependiendo los conceptos
a ingresar para nota. Finalicé con el
concepto TOTAL y capture las
cantidades correctas por concepto.
Guarde la informacion de clic al boton
Guardar. Salga de la ventana de clic al
boton Salir.
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2
Captura de Facturas
e ]
= La informacién
sctura
Haga d“';'el':"'l: ‘Db'el el '?Qi";“ Contrato No. |__98__| 2015 | No. Requisicién 51 Fecha Pedido: 0910412013 guafdada, se observa el
para vef la facluia selecelonada. o cedor  [SIGMA-ALDRICH QUIMICA,S.DE RL DECV Tipo de Contrato
Factura importe Tipo Pedido [ADJUDICACION DIRECTA No. de la Factura y el
Contrarecibo: No. Factura: 76867 Fecha Factura: | 09/04/2018 |.,| Fechade Entrega: | 19/04/2018 |y Importe de esta.
[ Aplicar Sancion >>> | [Redistrar Nota de Crédito >>> |
Clave Dscripcion | Unidad | Cantidad | Cant. por | Cant. esta | 2. Cierre
Bi Articulo de Pedido| Recibir | Fact Preci Import . .
= ais — | | e | e activa con el botén
1 201768379-1 83.1812.002-Frasco 175 em2 - CC - STD-TR-RO - CA-CV  PEZA 16.00 16.00[16.00 382,14 579424 R
2 2017683791 83.1812.002-Frasco 175 cm2 - CC - STD-TR - RO - CA- €V PEZA 2000 20.00 20.00 19284 00 Salida.
v
Total Registros: [ NN Subtotal :
| MuevaFactua | [ Cancelar Factura |
A A A -

Figura 65. Captura de Facturas.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision:
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1.7.2 Generar Solicitud de Pago.

1. Desde el Menu Principal, acceder a

Adquisiciones > Control de Pagos >

E-Commerce > Generar Solicitud de

Pago.

2. El SGIl abre la ventana

Solicitud de Pago E-Commerce,

Generar

se observa en la Figura 67.

A

* Adquisiciones

Almacén Inventario  MNomina

SRH Obra

Gestion  Herramientas

Salir Ventana 7

Catdlogos

Parametros Adquisiciones
Seguimiento de Ordenes de Page
Compradores

Programa Anual de Adquisiciones
Facturas a Cadenas Productivas
Administracion de Centratos
Reportes de Aquisiciones

Reporte Diario

Impresién Contrato/Pedide

-

stancia, de métoda
¥ * AMBIENTF

Cinvestav

Control de Pagos

Ral Captura de Facturas

Tradicional 4

E-Commerce 3 |

Generar Solicitud de Pago

Vel Enviar Solicitud de Pago
Rel Solicitud de Transferencia de Pago

Rel Cancelacion de Solicitud de Pago

Contratos 4

Pagaderes Importaciones

Reporte de Requisiciones Comprador
Cancelacion de Contrato(s) / Pedido(s)
Registro de Page por Sancidn
Condonacion de Sancign

Contratos

Reportes

Prorroga Pedidos

Procesos de Licitaciones

Autoriza Ped. y/o Cto. [Generar Conv. Mod.]
Evaluacion Cédula Honorarios

Contabilidad en Linea

Figura 66. Acceso a Generar Solicitud de Pago.

Generar Solicitud de
Pago E-Commerce.

De clic al botén
Nuevo.

Para generar el
Contra recibo de

la Factura.

S ——
Generar Solicitud de Pago E-Commerce

[ aio [ Mes |

2017 JUNIO ;

Buscar Contrareclbo:l:l

De click con mouse para ver el contrarecibo seleccionada

Contrarecibo | Fecha | - Ultimo Factura Importe <

701 o127 E | Pago
702 01-JUN2017 E
704 01-JUN201T E
712 02-JUNZ017 E
714 zZ-Junzo17 E
731 06-JUN2017 E
732 08-JUNZ2017 E 1 .
734 08-JUN2017 E
742 06-JUNZ201T E
743 06-JUNZ017 E
744 08-JUN2017 E
748 08-JUN2017 E
751 07-JUN2017 E
752 07-JUNZ017 E
753 07-JUN201T E
755 07-JUN2017 E
756 07-JUNZ2017 E
757 07-JUN2017 E
758 07-JUN2017 E
768 07-JUNZ017 E
769 07-JUN2017 E 1

| #contrarecibos -

Grabar Deshacer Imprimir

I Nuevo IEanceIar

Figura 67. Generar Solicitud de Pago E-Commerce
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Generar Solicitud de Pago E-Commerce

ContraR ecibo

[ Afio | Mes |

2017 [«] [3uniO ™=

Buscar Contrarecibo:

De click con mouse para ver el contrarecibo seleccionada

Contrarecibo | Fecha | * | Into. Contrarecibo | Factura Importe +
825 12-JUN2017 E
o T < 528 - 2017 9,653.04
827 12-JUNZ01T E Recibimos de: HIROSTECNOLOGIAS S.A. DE C.V. 324 9,853.04
828 13-JUNZO1T E Fecha Recepcion 231062017 || Fecha Pago:| 130712017  [+]
830 f-junzotr E Registro: SANCHEZ ZUNIGA BLANCA ALICIA
s e L L £ Recibit docs.: SANCHEZ ZUHIGA BLANCA ALICIA i
834 10N E Seioi docs- E |
835 13-JUN2017 E
836 13-JUnz017 E Buscar por: @) Proveedor () Pedido () Contrato
837 13-Junz017 E Proveedor: |
838 13-JUN2017 E
839 13-JUNZ01T E Nombre RFC |
841 13-Jun2017 E ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.4, DE C.V. ALAS60227ID6
i Lo Bl LS CRISSOF DE MEXICO, 5. DER.L. DEC.V.
843 13-Jun2017 E HIROSTECNOLOGIAS 5.A. DE C.V.
849 22-JUN2MT E - -
850 22-JUN2017 E
851 22-JUN2017 E
852 22-JUN2017 E
853 23-JUN201T E
854 23-JUN2MT

50 Al poble clic sobre el registro para ver el listado de facturas

Muevo Cancelar Deshacer Imprimir

Figura 68. Generar

Solicitud de Pago E-Commerce.

Gen

1.

erar Solicitud de Pago E-Commerce.

Con ayuda del botén seleccione los usuarios que registraron y recibieron los documentos en los

campos Registr6 y Recibi6 docs.

. Realice laBusqueda Por: Proveedor, seleccione el proveedor que va abastecer su pedido, en el campo.
. Al seleccionar el Proveedor, del lado derecho, se muestra el Numero de Factura e Importe.
. Seleccione la casilla del Importe, y en caso de ser el Gltimo pago marque la casilla Ultimo pago. De clic

al boton Grabar, el sistema muestra un mensaje de confirmacion, y aparece el No. de Contrarecibo, se

observa en la Figura 69.
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ContraRecibo

[—a

No. de Contrarecibo.

5. Mensaje de

Ao Mes

2017 [ — |

Buscar Contrarecibo; |

De olick con mouse para ver el contrarecibo seleccionada

Contrarecibo | Fecha [ » [ho.c i 855 l::,l:'llnn Factura Importe -
826 12-JUN2017 E 90
827 12-UN201T E 528 - 2017
828 13JUN2IT E Recibimos de: ]_mos‘rEcncLoc;lAs SA.DECV. 0824 9,653.04
830 13-JUN201T E Fecha Recepeion: | 23062017 [ ] Fecha Pago: | 1300712017 [ ]
831 13JUNZOT7 E
834 1-JUN201T 239'?: SANC p———— -M
835 13JUNZOTT E
836 1-JUN201T E
837 13JUNZ01TE Infumamn guardada satisfactoriamente.
838 1-JUN2017 E
839 13JUNZ01T
841 130UN2017 E
842 134UN2017 E
843 130UN2017 E
849 2auN017 E
850 2UN2017 E
851 2auN017 E
852 2UN2017 E
853 Z3qUN2017 E
854 23-JUN2017

Nuevo | [ Cancelar | | Grabar | || 6 m

Figura 69. Contrarecibo.

N~

confirmacion.

6. Puede realizar la
impresion del
Contrarecibo de
clic al boton

Imprimir.
7. De clic al boton
Salida, para

cerrar la ventana.
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1.7.3 Enviar Solicitud de Pago.

*AdquisicionslAlma(én Inventaric MNomina SRH Obra Gestion Herramientas Salir Veptana 2

Catdlogos v Istancia, de método
Parametros Adquisicicnes ¥* AMBIENTE
Seguimiento de Ordenes de Pago

1. Desde el Menu Principal, acceder a Compradores
Programa Anual de Adquisiciones [

Adquisiciones > Control de Pagos >
E-Commerce > Enviar Solicitud de
Pago.

Facturas a Cadenas Productivas
Administracion de Contratos L
Reportes de Aquisiciones

Reporte Diario cinvestav

Impresion Contrato/Pedide

2. El S(_BII_ abre la ventana Envio de Py Cortrol dePages S [Tredicionat K
Solicitudes de Pago, se Re Captura de Facturas E-Commerce 4 |
observa en la Figura 71. Vel Generar Solicitud de Pago Contratos 4

Enviar Solicitud de Pago |
Re Solicitud de Transferencia de Page
Re Cancelacién de Solicitud de Pago

Pagadores Importaciones

Reporte de Requisiciones Comprador
Cancelacion de Contrato(s) / Pedido(s)
Registro de Pago por Sancidn

Condonacion de Sancién JJ
Contratos

Reportes 3
Prorroga Pedidos

Procesos de Licitaciones 3

Autoriza Ped. y/o Cto. [Generar Conv, Mod ]

Evaluacion Cédula Henerarios

Contabilidad en Linea [
L

Figura 70. Acceso a Enviar Solicitud de Pago.

] Envio de Solicitudes de Pago =R 0=l

Contrarecibos| facturas | suficiencia | solicitud de Pago |

Indique el Afio: 2007 2 Contrarecibos
Proveedor: | | Contrarecibo| _ Fecha | Proveedor | Importe Total |
— — ‘ Factura Fecha Factura | Importe Factura 1. SeleCCione el
L3 = B 06/20 1RO DLOGIAS S.A. D 9,653.04
ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.4, DE C.V. ALABS0227ID6 Proveedor.
CRISSOF DE MEXICO, 5. DER.L, DEC.V. CME 100120RAS8 2. Una vez

HIROSTECNOLOGEAS 5,4, DE C.V. HIR1208245H8 e BI 0824 Zf05/2017 9,653.04 I ' seleccionado, del lado

derecho se encuentra
la informacion de la
Factura, de clic a los
marcadores [+, que
se muestran para el
despliegue de
registros.

3. Sobre el ultimo
registro de doble clic,
para ver la pestafia
Facturas y revisar el
listado de facturas.

Doble clic sobre el registro para ver el listado de facturas

Figura 71. Envio de Solicitudes de Pago
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2] Envie de Selicitudes de Pago

| Contrarecibod | racturas | Suficiencia | Soficitud de Pago

Contrato No. 2017 528 Fecha Pedido 23/06/2017
Proveedor HIROSTECHOLOGIAS S.A. DE C.V. Tipo de Contrato ADQUISICION
Tipo Pedido /ADJUDICACION DIRECTA
FACTURA FECHA FACTURA IMPORTE
0824 2300612017 9,653.08 Pestafia Facturas y
Suficiencia.
En estas pestafias no se
realizara ninguna accion,
solo se muestra un resumen
con  caracteristicas  del
pedido
Por lo que se pasara
directamente a la pestafa
Solicitud de Pago.
Figura 72. Envio de Solicitudes de Pago.
U] Envio de Solicitudes de Pago [=nE=h
‘ Cantrafetﬁasl Factm"asl Suficiencia | Solicitud de Pago Salir
TIPO FAGO: \ADOUISICION SITUACION: TRAMITE FORMA DE FAGD I Liberar Solicitud de Pago... I
BENEFICIARIO: HIROSTECNOLOGIAS 5.4, DE C.W. [<]  TRANSFERENCIA
flo CoxcFe v FecHA: [ 2362017 [+ ]
DEFTO. S0L.: OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA [=] [MN. [=]
JUSTIFICACION:
No.
FERIODO DE PAGO:  MES: [JUMIO [=] afo: 2017 | CONTRARECIBO: D824
SUBTOTAL %IVA  IMPORTE VA %ISR RETENCION ISR % RIv RETENCION VA TOTAL A PAGAR FECHAl o mmasaa)
9,653.04[ 16.00 00 o0 00 o0 00 9,663.04 2062017 |<]
OBSERVACIONES
(LTIMO PAGO: [§] E|
ELABORO: SANCHEZ ZURNIGA BLANCAALICIA
REVISO: C.P. CLAUDIA SOBERAND AGUILAR
AUTORIZO: C.P. LETICIA BRIGIDA CADENA GUTERREZ
i
Aviso ﬂ
| j| El nimero de la cuenta por pagar e (5326-17
A
N4

Figura 73. Solicitud de Pago.

Solicitud de Pago.

1. De clic al boton Liberar Solicitud de Pago..., el sistema despliega un mensaje donde
nos genera el Nimero De Cuenta Por Pagar. De clic en Aceptar.
2. Cierre la ventana de clic al botén Salir.
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1.7.4 Solicitud de Transferencia de Pago.
* Adquisiciones | Almacén Inventaric MNomina SRH Obra Gestion Herramientas Salir  Ventana 2
5 Catalogos v )stancia, de método
b Parametros Adquisiciones F* AMBIENTE
, .. Seguimiento de Ordenes de Pago
1. Desde el Menu Principal, acceder a c
T ompradores
AquISICloneS > Contro' de Pagos > Programa Anual de Adquisicicnes L2
E-Commel’ce > SOIlCltUd de Facturas a Cadenas Productivas
Transferencia de Pago_ Administracion de Contratos L
Reportes de Aquisiciones
Reporte Diario ~
2. El SGIl abre la ventana Solicitud Impresion Contrato/Pedido CI nveStav
de Transferencia de Pago <E- * Control de Pagos 3 Tradicional 3
Commerce>.... se observa en la Ref Captura de Facturas E-Commerce v |
Ei ra 75. Vel Generar Solicitud de Pago Contratos v
gu a7s I Vel Enviar Solicitud de Pago

->

Solicitud de Transferencia de Pago

R Cancelacién de Solicitud de Pago

Pagadores Importaciones

Reporte de Requisiciones Comprador
Cancelacion de Contrato(s) / Pedido(s)
Registro de Pago por Sancidn
Condonacion de Sancidn

Contratos

Reportes

Prorroga Pedidos

Procesos de Licitaciones

Autoriza Ped. y/o Cto. [Generar Conv. Mod.]

Evaluacion Cédula Honorarios

Contabilidad en Linea

Figura 74. Acceso a Solicitud de Transferencia de Pago.

b

Solicitud Abasto
)

 Solicitudes de Abasto ‘ Solicitudes de Trasferencias |

Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce=...

SDI Abasto FolloE Comm Factura

Fuente Financiamiento

Proveedor

Contrarecibo

| | [ropos

v] [Fopos

[ |

1-2018 [e-com] 601710 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA 221565-5EF 65510 ACCESDRIOS P
2-2018 [ecom) 601710 ORCINADEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DEBIOLOGIA 10305 28011908 0.00 0.00 0.00 000 ACCESORIOS P
CELULAR
3-2018 [e-com] 601710 OFCINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA 10312 24011508 0.00 000 0.00 000 ACCESDRIOS P
CELULAR
4-2018 [e-com) 601910 OFNA DEL JEFE DE INFECTOMICA Y PATOGENESIS 10313 CB-250696 65515 0.00 000 0.00 000 ACCESDRIOS P
MOLECULAR
5-2018 [e-com] 601710 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA 78 FISCAL 65517 .00 000 0.00 000 CRISSOF DEME
CELULAR
6-2018 [e-com] 507030 DEPARTAMENTOD DE FARMACOBIOLOGIASUR 10311 FISCAL 65530 0.00 0.00 0.00 000 ACCESDRIOS B
7-2018 [e-com) 601710 OFCINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA 10318 £ 65571 000 000 0.00 000 ACCESDRIOS P
CELULAR
B-2018 [=-com] 601710 OFCINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA 280 FISCAL 65572 0.00 0.00 0.00 000 CRISSOF DEME
CELULAR
9-2018 [e-com) 601510 OFNA DEL JEFE DEL DEPTD. DE FISIOLOGLA, 10320 PRODEP 2017 000 000 0.00 000 ACCESDRIOS P
BIOFISICA ¥ NEURDCIENCIAS
10- 2018 [e-com) 602110 OFCINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE BIOMEDICINA 10325 FISCAL 65574 0.00 0.00 0.00 000 ACCESDRIOS P
MOLECULAR
11-2018 [e-com) 601510 OFNA DEL JEFE DEL DEPTD. DE FSIOLOGLA, 3020287401 23951608 000 000 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
BIOFISICA Y NEUROCIENCIAS
12-2018 [e-com) 601610 OFCINADEL JEFE DEL DEPTO. DE GENETICAY BIOL. 3020286845 267416 65585 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
143 - REGISTROS
< m >
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|

Q Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerces... B
Afig Solicitud Abasto

I Salici de Abasto | deTr |
Sol.Abasto Folio E-Comm F'actura Fuente Fi Contrarecibo

01710 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA 3020281797 FISCAL 65676 SIGMA-ALDRIC
CELULAR
54- 2018 [s-com) 601710 OFCINA DEL JEFE DEL DE BIDLOGIA FISCAL 65677 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
CELULAR
55-2018 [e-com} 602110 OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE BIOMEDICINA 3020306043 FISCAL 63675 SIGMA-ALORIC
MOLECULAR
56- 2018 [ecom) 602250 ELECTRONICA DEL ESTADD SOLIDO 3020296223 FISCAL 65679 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
57- 2018 [e-com} 602250 ELECTRONICA DEL ESTADO SOLIDO 3020286300 FISCAL 65680 SHGMA-AL DR
58- 2015 [e-com) 507030 DIE FARMACY SUR FISCAL 63651 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDR)
59-2018 [e-com| 601510 OFMA DEL JEFE DEL DEPTO. DE FISIDLOGIA, 3020314086 FISCAL 65683 SIGMA-ALDRIC)
BIOFISICA ¥ NEURDCIENCIAS
60 - 2018 [e-com} 601510 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO. DE FISIOLOGIA, 3020312808 FISCAL 6S6B4 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
EIDFISICA ¥ NEUBDCIENCIAS
61-2018 [e-com} 601210 OFICINA DEL IEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA 3020288278 31 65716 98 TEBET 4,067.42 0.00 4,067.42 4,067.42 360 TOTAL S!GMkALDR\Ii
62 - 2018 [e-com} 601210 ORCINA DEL JEFE DEL DE QUIMICA FISCAL 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
63 - 2018 [e-com} 601210 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE QUIMICA 3020206123 FISCAL 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
64- 2016 [e-com) 306030 LABORATORIOS CENTRALES 3020297597 FISCAL 65719 0.00 0.00 0.00 000 SIGMA-ALDRIC
65 - 2018 [e-com} 306030 LABORATORIOS CENTRALES 3020267516 FISCAL 65720 SIGMA-ALDRIC
66 - 2018 [e-com} 601410 OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE 3020314382 FISCAL 65721 0.00 0.00 0.00 0.00 SIGMA-ALDRIC
v
< m >

WM WA a
Figura 76. Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>...

Commerce.

se presenta:

Solicitud de Abasto. En esta ventana caen todas las solicitudes para transferencia de pago de E-

1. Afo. Le permite mostrar todas las requisiciones E-Commerce que se generan en el afio seleccionado.
Requisicién le permite ver e imprimir el formato de impresion de una requisicién. Seleccione la
requisicién y de clic al botén, se muestra una ventana con el formato de impresion de la compra.
Realice la impresion si necesita el formato fisico, una vez realizada la impresion cierre la ventana.

2. Realice la bisqueda de una requisicion, ya sea por #Sol. Abasto, Folio E-Comm, Factura o por
numero de Contrarecibo, el cual debera capturar en el respectivo campo y pulsar la tecla Intro (Enter)
del teclado. También podra filtrar las requisiciones por Fuente de Financiamiento y Proveedor, al
seleccionar de las listas desplegables algun filtro.

e Seleccione la pestafia Solicitudes de Transferencia, se muestra la informacion que a continuacion

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:

Version: 1.0
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10 Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>... B
Afo Solicitud Abasto
2018 Requisicign 4 rimir
Solicitudes de Trasferencias
Relacion Mo. Oficio Filtrar por Mes Fuente Financiamiento Solicitud Facturas
TODOS TODOS MNueva ‘Guardar Cancelar Deshacer Modificar Activar Ver Solicitud Agregar Quitar

Rela:ién No. Oficio I Fecha I Fuente Estatus No. Relacidn:
[ No. Oficio: NC. OFICIO D8/ /2018

Descripcién: SCLICITUD DE TRANSFERENCIA E-COMMERCE
Fecha Oficio: 09/04/2018 E|

EN LINEA, PARA SU FROGRAMACION Y FAGO CORRESPONDIENTE.
Texto 2: SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO DE USTED.
Estatus: | ACTIVA [] Tipo:|TRANSFERENCIA  [,] Recurso:

Pago #Contra Proveedor Factura Pedido
Recibo

Texto 1: FOR ESTE CONDUCTC, MEPERMITO REMITIR A USTED, FACTURAS ORIGINALES, COFIAS DE LA SOLICITUD DE ABASTC ¥ COPIAS DEL FOLIO

[v]

Departamento Proyecto Importe

Factura

Total de Facturas: 0

L\ - A
Figura 77. Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>...
A\ A

Solicitudes de Transferencia. En esta pestafia se dara de alta una nueva solicitud de transferencia

de pago.

1. De clic al bot6n , se despliegan una serie de campos donde Gnicamente debera

capturar el campo No. de Oficio. (Sin embargo no omitir corroborar que la informacién capturada

automaticamente sea la correcta).

2. Capture el No. de Oficio, corrobore que los campos: Descripcion, Fecha Oficio, Texto 1y
Texto 2, sean los correctos, en caso contrario modifique los campos necesarios. Seleccione el
Tipo de Pago por TRANSFERENCIA o CHEQUE. Seleccione la Fuente de Financiamiento a

la que corresponda el pago (FISCALES, PROPIOS o0 EXTRAORDINARIOS).

3. Realizado lo anterior de clic al botéon Guardar. Usted podra observar que se habilita el boton

Facturas

Agregar de la seccion Facturas.

4. De clic al botén Agregar, se despliega una ventana que se puede observar

a continuacion.
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Q)

Salicitud Abasto

Afio

| Solicitudes de Abasto ‘ Salicitudes de Trasferencias

Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce:...

Imprimir

Relacién L‘TJ

#5olicitud Abasto
a 71- 2018 [e-com}
3

12 - 2018 [e-com}

13- 2018 [e-com}
71- 2018 [e-com}
1-2018 [e-com]
43 - 2018 [e-com}
50- 2048 [e-com}

l ) 11 - 2018 [=-com)

3020321673

3020286845

3020281175

3020321673

10304

10346

10349

3020287401

Facturas para envios en Solicitud de Transferencias...

<< Dar doble click sobre el registro que se desea agregar a la solicitud >

Proyecto  ||Suficiencia || Pedido || Factura Importe Importe || #Contra Proveedor
Factura Contrarecibo Recibo
267416 65732 38 A541244 3,150.80 13,753.66 2589 PARCIAL  SIGMA-ALDRICH QUIMICA S DE RL DECV
267416 65585 13 A541344 3,033.86 13,753.66 2589 TOTAL  SIGMA-ALDRICH QUIMICA S DE RL DECV
1256 65586 14 4541243 528264 13,753.66 2589 TOTAL  SIGMA-ALDRICH QUIMICA S DE RL DECV
267416 65732 38 A541573 2,28636 13,753.66 2589 TOTAL  SIGMA-ALDRICH QUIMICA S DE RL DECV
221568-5EP 65510 1 FI2-5055937 48424 13,808.94 2601 TOTAL  ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, S.A DECM.
CE-250696 65668 32 FI2-5055945 1125081 13,808.94 2601 TOTAL  ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, S.A DECM.
222153-5EP 65672 33 FI2-5055544 803389 13,808.94 2601 TOTAL  ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, S.A DECM.
239516-CE 65584 106 EE7O4 6,74530 6,74530 2621 TOTAL  SIGMA-ALDRICH QUIMICA S DE RL DECV

Total de Facturas diponibles para agregar a la Solicictud : 8

Manta Nota
Crédito

B

L3 1

orte
rura

L -
Figura 78. Facturas Para Envios en Solicitud de Transferencias...

En la ventana se despliegan todas las facturas capturadas de los pedidos.

Facturas Para Envios en Solicitudes de Transferencia. En esta ventana se agregara la factura
correspondiente al pedido para envio a solicitud de transferencia de pago.

1. Seleccione la Factura que corresponda y agréguela dando doble clic sobre el registro.
En la siguiente Figura se muestra como la Factura ha sido agregada.
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Solicitud Abasto

- UISICIDH

de Abasto | Solici de Trasferencias

Relacian

Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>...

No. Oficia Filtrar por Mes Fuente Fi Solicitud Facturas
ToDOS v| |Topos | Nueva Guardar Cancelar || Deshacer | | Modifica Activar I Ver Solicitud I | Agregar || Quitar |
Relacién I Na. Oficic I Fecha Fuente I Estatus No. Relacién: 3
SleireE Mo. Oficior NO. DFICIO DA/ 13/2012
NO.OACID DA/ 001/2018 11/04/2008  EXTRADRDINARIOS Descripcién: SOLICITUD DE TRANSFERENCIA E COMMERCE
NO. BACIO DAf002-2 (2018 11/04/2018 EXTRACRDINARIDS Fecha Oficio: 13/04/2018 El
PELLTERIN R AN Texta 1: POR ESTE CONDUCTO, ME PERMITO REMITIR A USTED, FACTURAS ORIGINALES, COPIAS DE LA SOLICITUD DE ABASTO ¥ COPIAS DEL FOLIO
EN LINEA, PARA SU PROGRAMACION ¥ PAGC CORRESPONDIENTE.
Texta 2: [SIN GTRO PARTICULAR, QUEDO DE USTED.
Estatus: | ACTIVA |1| Tipo : | TRANSFERENCIA |1| Recurso : | EXTRACRDINARIOS E|

achm Proveedor | Factura | Pedido Departamenta Proyecta Importe
Recibo Factura

2621 SIGMA-ALDRICH QUIMICA S DE EE704 3020287401-106 601510 OFMA DEL JEFE DEL DEPTO. DE 674530
RL DECY FSIDLOGIA, BIOFSICA ¥
NEURDCIENCIAS

Total de Facturas: 1

Figura 79. Solicitud de Transferencia de Pag_o<E-Commer;>...

Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>....
Observe como ha sido agregada la factura y se muestra el registro.

2. Seleccione el registro que pertenece a la factura y marque la casilla TOTAL, si es que la factura
representa el Ultimo pago del pedido.

3. De clic al boton Ver Solicitud se despliega una ventana con el formato para la impresion de
solicitud de pago. En la siguiente Figura se muestra la ventana.

.V Q.

Cinvestav

LIC. MARIA DE JESUS JUAREZ ZARAGOZA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FIDEICOMISOS ¥ FONDOS ALTERNOS

PRESENTE

POR ESTE CONDUCTE, ME FERMITO REMITIR A USTED, FACTURAS ORIGINALES, COPIAS DE LASCLICITUD DE ABASTO ¥ COPIAS DEL FOLIC EM LINES, PARA

SU PROGRAMACICN Y PAGD CORRESPONDIENTE.

(&) Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerces... .
=l Impresion de Solicitud de Pago.. [x] e ]
primir -Szhr
~
CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL I
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA E-COMMERCE | |F‘““’“ I |
Ver Solicitud Agregar Quitar

CIUDAD DE MEXICO, A 13 DE ABRIL DE 2018

INALES, COPIAS DE LASOLICITUD DE ABASTO Y Pag o e
NO. OFICIO DA/ 13/2018
EXTRAORDINARIOS / TRANSFERENCIA 3 L,
EXTRAORDINARIOS [\] 4 De C||C al bOton
B |T|v_v Imprimir se despliega
601510 l&?&iﬁuﬁmm 239511 un mensaje
indicandole que el

Impresion de Solicitud de

estatus de la solicitud
pasara a cerrada.

Pago | #Contra

Recibo

Proveedor

Factura

Padida

Departamento

Prayecto | Importe

Factura

TomL 2621 [FGMA-ALDRICH QUIMICAS.DE

3020287401 - 106

601510

FNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE
[FsoLoGA, sofsica ¥

3851608 674534

Subtotal: Sz

V_

Figura 80. Impresion de Solicitud de Pago...

Fecha de Emisién:

Fecha de Revision:

Version: 1.0




CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO HOJA 57DE 60

POLITECNICO NACIONAL SISTEMA SGll

COORDINACION GENERAL DE SERVICIOS DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS

FECHA DE ELABORACION DIC-2017
COMUNICACIONES

Cinvestav

FLUJO OPEREATIVO PARA LA SOLICITUD DE REQUISICION E-=COMMERCE GUIA DE USUARIO

&) Impresién de Solicitud de Pago... Z‘

4
CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA E-COMMERCE

Cinvestav

Impresion de Solicitud de

Atencion x Pag O....
B A Se cambiaré el estatus a cerrada para imprimir la Solicitud | 5. ContinGe con la
e centest impresion de la solicitud.

LIC. MARIA DE JESUS JUAREZ ZARAGOZA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FIDEICOMISOS Y FONDQS ALTERI

PRESENTE

POR ESTE CONDUCTO, ME PERMITO REMITIR A USTED, FACTURAS ORIGINALES, COPIAS DE LA SOLICITUD DE ABASTC ¥ COPIAS DEL FOLIO EN LINEA, PARA
SU PROGRAMACION ¥ PAGO CORRESFONDIENTE

Paga | #Contra Proveedor Factura Pedido Departamento Folio Imparte.
Recibo Factura
‘ TOTL ‘ 2730 FDGMA—AI.DHEH QUINICAS.DE | ASA3161 | 3020288673 - 147 | 601510 Iumu 'DEL JEFE DEL DEFTC. DE | | Apmnc‘ v
y 4

Figura 81. Impresion de Solicitud de Pago...

] Impresion de Solicitud de Pago..

4
CENTRO DE INVESTIGACION Y DE ESTUDIOS AVANZADOS DEL INSTITUTO POLITECNICO NACIONAL
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA E-COMMERCE

Impresion de Solicitud de
Pago....

Cinvestav

Aviso

6. Se emite un mensaje el
cual le indica el proceso
Se ha gjecutado el proceso de Contabilidad en Linea satisfactoriamente. . L,
B o Después de este aviso se van a mandar a impresién las pélizas de Contabilidad en Llnea,
generadas, B L,
por lo cual se imprimiran
LIC. MARIA DE JESUS JUAREZ ZARAGOZ] las pdlizas generadas.
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE FIDEICOMISOS Y FONDJ ° Puede Cerrar Ia ventana
del formato de impresion
dando clic sobre este
boton de la ventana | %

FPRESENTE

PCR ESTE CONDUCTC, ME PERMITO REMITIR A USTED, FACTURAS ORIGINALES, COPIAS DE LA SOLICITUD DE ABASTO Y COPIAS DEL FOLIO EN LINEA, PARA
SU PROGRAMACION ¥ PAGO CORRESPONDIENTE

Paga | #Contra Proveedor Factura Pedida Departamento Proyecto Importe
Recibo Factura
| TomL ‘ 2621 Is»smn—nmmch QUINICAS. DE‘ 708, | 3020287401 - 106 |m15m |urrm 'DEL JEFE DEL DEPTO. DE | 33851508 | 6,7151:1 ~

h____¢ -
Figura 82. Impresion de Solicitud de Pago...

A 4
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. 2] Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>... .

=

Solicitudes de Abasto | Solicitudes de Trasferencias |

Relacién Mo, Oficio FiltrarporMes  Fuente Fil i Solicitud Facturas
M| | [rooos v] [rooos | [ mueva || cuarcar |[ cancetar || peshacer | [ Madificar || actvar | [versoicitua | [ ageme || ouer |
Relam:m | No. Oficio | ) Fuente Estatus No.Relacién:| 4
Financiamiento Mo. Oficio: 13|

NO. OACIO DAY 001/2015 11/03/2018  EXTRAORDINARIOS CERRADA Descripeién: [SOLICITUD DE TRANSFERENCIA E-COMMERCE

NO.ORICI0 DA/002-2 f2016 11/04/2018 EXTRADRDINARIOS CERRADA.

Fecha Oficio: 13/04/2018 [v]

EN LINEA, PARA SU PROGRAMACION Y FAGD CORRESPONDIENTE.

Texto 1z [POR ESTE CONDUCTO, ME PERMITO REMITIR A USTED, FACTURAS ORIGINALES, COPIAS DE LA SOLICITUD DE ABASTOD Y COPIAS DEL FOLIO

1
2
3 NO. ORCK) DA 13/2018 13/04/2018 EXTRAQRDINARIDS CANCELADA
BI a NO. OFICIO DA/ 677/2018 13/04/2018  EXTRAORDINARIOS CERRADA I

Texto 2: [SIN OTRO PARTICULAR, QUEDO DE USTED.

Estatus: | CERRADA [\] Tipo:[TRansFEreNClA  [] Recurso: [ExTRACRDINARIOS [y]

Pedido

#Contra Proveedor Factura Proyecto

Recibo
2621

Departamenta

3020287401-106 601510 OFNA DEL JEFE DEL DEPTO. DE 239516-CB
FISIDLOGLA, BIOFISICA ¥

NEUROCIENCIAS

SIGMA-ALDRICH QUIMICAS DE

Importe
Factura

Total de Facturas: 1

N ¥
Figura 83. Solicitud de Transferencia de Pago <E-Commerce>...

Impresién de Solicitud de Pago....

7. Una vez que cierra la ventana, el estatus de la solicitud cambia a cerrada y se marca
en color verde.

e Ha terminado la solicitud de transferencia, puede cerrar la ventana de clic al botén Salir.

Fecha de Emisién: Fecha de Revision: Version: 1.0
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1.7.5 Cancelacion de Solicitud de Pago.
*' Adquisiciones | Almacén [nventaric Momina SRH Obra  Gestion Herramientas Salir  Ventana 2

5 Catalogos v 1stancia, de método
b Parametros Adquisiciones ¥* AMBIENTF
Seguimiento de Ordenes de Page
-, . . C d
1. Desde el Men( Principal, acceder a smpracores o
.. Programa Anual de Adquisiciones 3

AquISIClones > Contr0| de Pa'gos > Facturas a Cadenas Productivas

E-Commerce > CanceIaCién de Administracion de Contratos 3

Solicitud de Pago. Reportes de Aquisiciones

Reporte Diario

Impresion Contrato/Pedide

Cinvestav

2. El SGIl abre la ventana = Control de Pagos » Tradicional »
Cancelacién de Solicitudes de Ref Captura de Facturas E-Commerce 3 |
Pago - E_Commerce, se Vel Generar Solicitud de Pago Contratos 3
Observa en Ia. Figura 85. I Vel Enviar Solicitud de Pago

Ref Solicitud de Transferencia de Page

Cancelacién de Solicitud de Pago

Pagadores Importaciones
Reporte de Requisiciones Comprador

Cancelacién de Contrato(s) / Pedido(s)

o Registro de Pago por Sancién

F Condonacion de Sancign JJ
Contratos
Reportes G

Prorroga Pedidos
Procesos de Licitaciones 3

Autoriza Ped. y/o Cto. [Generar Conv. Mod.]

Evaluacion Cédula Honorarios

Contabilidad en Linea 3

Figura 84. Acceso a Cancelacién de Solicitud de Pago.

4
1] Cancelacion de Solicitudes de Pago - E-=Commerce .
Afig Buscar por
[2018 ] Facturas | | monta: | 00| | Limpiar filtros... | | consuitar | [ s

Area Solicitante
OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR

[ % | ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.A, DE C.V. |OFICINA DEL JEFE DEL DEPTC, DE BIOMEDICINA MOLECULAR

[ X | ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.A. DE C.V. |OFNA. DEL JEFE DE INFECTOMICA ¥ PATOGENESIS MOLECULAR || 2018-32 Il 2601
[ X | ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.A. DE C.V. | OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE BIOMEDICINA MOLECULAR. | 2018-2 I[ 2581
|ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.A. DE C.V. |OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE BIOMEDICINA MOLECULAR | 20183 Il 2581

'OFNA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE FISIOLOGIA, BIOFISICA Y

[ | SIGMA-ALDRICH QUIMICA, 5.DE RL DECV |OFICINA DEL JEFE DEL DEFTO. DE GENETICA Y BIOL, MOL.

[ X | SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV 'LABORATORIOS CENTRALES | 20187 I[ 2591
[ S1GMA-ALDRICH QUIMICA, 5. 0E RL DECY |ELECTROMICA DEL ESTADC 50LIDO | 20184 Il 2591
SIGMA-ALDRICH QUIMICA 5.DE RL DECY LABORATORIOS CENTRALES 1 018-6 I 2501 ]
SIGMA-ALDRICH QUIMICA,S.DE RL DECV |OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR. || 2018-20 I 2591
[ x| SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S, DE RL DECV 'OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE GENETICA Y BIOL, MOL. | 2018-13 I[ 2589 H:
[ X | S1GMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECY |OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR. || 2018-22 Il 2591 H:
| X | SIGMA-ALDRICH QUIMICA 5. DE RL DECV 'ELECTROMICA DEL ESTADO 50LIDO I[ 20185 Il 2591 |
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV |OFTICINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE GENETICA Y BIOL, MOL. | 201838 Il 2589 Hj
SIGMA-ALDRICH QUIMICA 5.DE RL DECY |OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGTA CELULAR 2018-37 I 2501 Hj
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, 5.DE RL DECV |OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR. || 2018-34 I 2591 Hj
[ x| SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S, DE RL DECV |OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR. 2018-36 I[ 2591 H:
[ X | S1GMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECY |OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR. || 2018-53
2018-52

[ % | SIGMA-ALDRICH QUIMICA, 5.DE RL DECV |OFNA. DEL JEFE DE INFECTOMICA Y PATOGENESIS MOLECULAR

= TR TN V1T
TOTAL DE REGISTROS: 40

Figura 85. Cancelaciones de Solicitudes de Pago - E-Commerce.
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= = —— e} e
@ Cancelacién de Solicitud| Pago - E-Commerce a .
Afo Buscar por ||
2018 || Factura: | manto: | | | Limpiar filtros... |
Proveedor Area solicitante Pedido Contrarecibo E
Bl ACCESORIOS PARA LABORATORIOS, 5.A. DE C.V. OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR.
ACCESORIOS PARA LABORATORICS, 5.A. DE C.V. OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO, DE BIOMEDICINA MOLECULAR. 2018-33 2601 Flz
ACCESORIOS PARA LABORATORICS, 5.A. DE C.V. OFMA. DEL JEFE DE INFECTOMICA ¥ PATOGENESIS MOLECULAR 2018-32 2601 FIZ
ACCESORIOS PARA LABORATORICS, 5.A. DE C.V. OFICINA DEL JEFE DEL DEFTO. DE BIOMEDICINA MOLECULAR 2018-2 2581 Flz
ACCESORIOS PARA LABORATORICS, 5.A. DE C.V. OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO. DE BIOMEDICINA MOLECULAR 2018-3 2581 FlZ=
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV OFMA. DEL JEFE DEL DEPTO. DE FISIOLOGIA, BIOFISICA ¥ 2018-14 2589 ’
NEUROCIENCIAS
RCLIRClD
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV (OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO, DE GENETICA Y BIOL. MOL. 2013-38 2589 | A
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.0E RL DECV LABORATORIOS CENTRALES 2018-7 2591 A
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV ELECTRONICA DEL ESTADO 50LIDO 20184 2591 4
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV LABORATORIOS CENTRALES 20186 2591 ]
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV (OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR 2018-20 2591 [
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.0E RL DECV OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO, DE GENETICA Y BIOL. MOL. 2018-13 2589 #
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV [OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR 2018-22 2591 [
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV ELECTRONICA DEL ESTADO 50LIDO 2018-5 2591 ]
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV (OFICINA DEL JEFE DEL DEPTO, DE GENETICA Y BIOL. MOL. 2018-38 2589 /
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.0E RL DECV OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR 2018-37 2591 ]
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, 5.0E RL DECV [OFICINA DEL JEFE DEL DEFARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR 2018-34 2591 [
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGIA CELULAR 2018-36 2591 ]
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.DE RL DECV OFICINA DEL JEFE DEL DEPARTAMENTO DE BIOLOGLA CELULAR 2018-53 2591 /
SIGMA-ALDRICH QUIMICA, S.0E RL DECV OFMA. DEL JEFE DE INFECTOMICA ' PATOGENESIS MOLECULAR. 2018-52 2591 ]
TOTAL DE REGISTROS: 40 v

W N4
Figura 86. Cancelaciones de Solicitudes de Pago - E-Commerce.

N DAy -
Cancelacion de Solicitudes de Pago. En esta ventana podra cancelar solicitudes de transferencia de
pago previamente realizadas en caso de errores u otros motivos.

1. Realice la busqueda de la solicitud a cancelar por: Factura o Monto total de la factura ingresando
el dato en el campo correspondiente y enseguida pulsar la tecla Intro (Enter) del teclado. También
puede realizar la busqueda manualmente con ayuda de la barra de desplazamiento vertical.

2. Una vez encontrada la solicitud de clic al boton , del registro para cancelar la solicitud.
Se emite un mensaje de aviso para confirmar la cancelacion (Ver Figura 87), de clic en Si para
continuar o de clic en No para suspender la accién. Si continlla se emitird un segundo mensaje
confirmando que se ha cancelado la solicitud (Vea Figura 88).

3. Limpiar filtros..., El botdn le permite realizar una nueva bldsqueda por Factura o Monto.

4. Consultar, El botén le permite volver a mostrar todos los registros de solicitudes del afio elegido
después de realizar una busqueda.

. Cierre la ventana de clic al botén Salir.

[x]

Aviso

Aviso

6 Desea cancelar la solicitud de pago de la factura: EE7047
o Solicitud cancelada satisfactoriamente

Figura 87. Mensaje de Confirmacion. Figura 88. Mensaje de Aviso.
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